To. Or 0050 .93. 3018

Zarzadzenie Nr 74/2019
WOJTA GMINY FALKOW
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Falkowie

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz, U, z 2019 r. poz. 506 ze zm.), art. 40 oraz art.
68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z
péin. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowodci oraz plandw kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz patistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2017 1. poz. 1911 z pé2n, zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Falkowie, stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2015 Wojta Gminy Fatkéw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci,

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2020 r.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 74/2019
Wajta Gminy Fatkéw

z dnia 31.12.2019 1,

Zasady (polityka) rachunkowos$ci
w Urzedzie Gminy w Falkowie



I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Miejsce prowadzenia ksiagg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy w Falkowie i Gminy Falkéw prowadzone sg w siedzibie Urzedu
Gminy w Falkowie przy ulicy Zamkowej 1A, 26-260 Fatkéw odrebnie dla Budzetu Gminy Falkéw
(organ) oraz Urzedu Gminy w Fatkowie (jednostka).
2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.
Najkrétszym okresem sprawozdawczym jest miesigc.
3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomoca komputera i obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotow i sald, ktére tworza:

» dziennik,

» ksiege gléwna,

» ksiege pomocnicza
> zestawienia: obrotdw i sald ksiegi gtéwnej oraz ksiag pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:
» zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim

chronologicznie,

> zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

» sumy zapisdéw (obroty) liczone sg w sposéb ciagly,

> jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi giéwnej.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastepujace zasady:
» podwdjnego zapisu,
» systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzed gospodarczych zgodnie z
zasada memorialowa, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie
ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
» symbole i nazwy kont
» salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
» sume sald na dzierl otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczgtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego,
Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowiy zapisy uszczegdtowiajace dla wybranych kont
ksiegi ghownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
glownego,



Do ksiag rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzié kazde zdarzenie, ktére nastapilo w
tym okresie. Podstawa dokonania zapisu sa dowody ksiggowe. Przyjmuje sig, Ze do ksiag
rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczych w tym miesiacu, ktére wplyna do referatu Finansowego po opisie merytorycznym
do piatego dnia nastepnego miesiaca, a jezeli dzief ten przypada na dziel wolny od pracy (w
tym w sobote) - do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktore wplyna
po tym terminie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem
zamkniecia roku (miesigca grudnia).
Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku wprowadza sie do ewidencji ksiegowej tego
roku jezeli wplyng po opisie merytorycznym do dnia 20 marca roku nastepnego - sa
wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdat rocznych.
Podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowia w szczegélnosci nastepujace dowody
ksiggowe:
- wyciagi bankowe,
- polecenia ksiegowania,
- faktury zakupu,
- faktury sprzedazy,
- noty ksiggowe,
- listy plac,
- druki delegacji,
- druki rozliczenia delegacji,
- raport kasowy,
- wniosek o wyplate zaliczki,
- listy wyplat (ekwiwalenty, itp.),
- dokumenty OT,
- dokumenty PT,
- inne pisma okreslajace wysokosé poniesionych kosztéow.
Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywdéw., Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:

» zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego

» zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe przyszlych lat

> plan finansowy
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.
Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastapié do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego, a w jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu, w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Ksiggowanie naliczenie, zaplata i zwrot podatku VAT

Podatek VAT, kt6ry podlega zaplacie do Urzedu Skarbowego pomniejsza dochody danego
miesiaca w proporcji dot. poszczegolnych podziatek klasyfikacji budzetowej i ksiegowany jest w
organie,



Naliczenie podatku VAT do zaplaty Wn go1 Ma 227
Przelew podatku VAT do US Wn 227 Ma 133
Natomiast podatek VAT podlegajacy zwrotowi z Urzedu Skarbowego zmniejsza wydatki wg

podziatek klasyfikacji budzetowej w odpowiednich proporcjach wynikajacych z deklaracji i jest
ksiegowany w jednostce UG. Zmniejszenie wydatkébw odbywa sie w trakcie roku
kalendarzowego, je$li zwrot z US nastepuje w kolejnym roku lub latach nastgpnych, to zwrot
VAT jest ksiegowany na zwiekszenie dochodéw.

Naliczenie podatku VAT do zwrotu Wn 225 Ma konta zespotu 4

Zwrot podatku VAT (w tym samym roku) Wn 130 Ma 225

Zwrot podatku VAT (w kolejnym roku/latach):

Organ Wn 133 Ma go1

Jednostka Wn 130 Ma 225

4. Zasady sporzadzenia sprawozdant budzetowych.

Sprawozdania Rb-27S

Sprawozdania Rb-27S jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza sie za poszczegblne
miesigce nie kolczace kwartahi i za m-c grudzien wykazujgc w nich nastepujace kolumny: dzial,
rozdzial, paragraf, plan oraz dochody wykonane.

Natomiast za m-c marzec, czerwiec, wrzesien i grudzienr - roczne sporzadza sie w pelnej
szczegdlowosci,

W sprawozdaniu tym ujmowane sg dochody zrealizowane przez organ jak i jednostke budzetowa.
Dochody te obejmuja subwencje, dotacje z budZetu panstwa i innych Zrédet zewnetrznych oraz
dochody pobrane przez Urzedy Skarbowe na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego jak
réwniez dochody pochodzace z podatkdw i oplat lokalnych jak i innych dochodéw zrealizowanych
przez Urzad Gminy.

Sprawozdanie to sporzadza sie do 21-go nastepnego m-ca za wyjatkiem sprawozdania rocznego,
ktore sporzadza si¢ do 19-go lutego roku nastgpnego.

Sprawozdanie Rb-28S

W Urzedzie Gminy w Falkowie sporzadza si¢ sprawozdania Rb-28S jednostki samorzadu
terytorialnego w zakresie wydatkow ujetych w planie wydatkéw niewygasajacych sporzadzanego
na koniec roku jak i wydatkéw zrealizowanych w Urzgdzie Gminy.

Sprawozdania Rb-288S jednostki budzetowej sporzadza sie za poszczegblne miesigce nie koriczace
kwartatu i za m-c grudzien wykazujac w nich nastepujace kolumny: dzial, rozdzial, paragraf,
plan oraz wydatki wykonane.

Natomiast za m-c marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien - roczne sporzadza sie w pelnegj
szczegblowosci,

Do zobowigzan ujmowanych w ksiggach rachunkowych danego miesigca zalicza si¢ wszystkie
naleznoéci wynikajgce z faktur i rachunkéw, ktére trafity do Referatu Finansowego tacznie do 5
dnia miesigca nastepnego.

W sprawozdaniu rocznym ujmowane sg wszystkie naleznosci wynikajace z otrzymanych faktur
i rachunkéw. W sprawozdaniu rocznym Rb-28S ujmowane sa faktury ktére wplynely do dnia 31
stycznia roku nastepnego. Korekte sprawozdania Rb-288 wynikajace z otrzymanych faktur po
pierwotnym terminie sporzadzania sprawozdania dokonuje si¢ po zamknieciu ksigg
rachunkowych,



5. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z Instrukcji
inwentaryzacji.

W jednostce wystgpuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleZnodci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych skladnikéw aktywoéw drogg potwierdzenia zgodnodci ich stanu wykazywanego w
ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartoéci tych skladnikéw.

Spisowi z natury zgodnie z zakladowg instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:

- gotéwka w kasie

- rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych, takie jak: materialy

- rzeczowe skiadniki aktywoéw obrotowych niewymienione w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci, tj. objete ewidencjg iloéciowo-wartosciowa, ale przechowywane na terenie
niestrzezonym

- znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym Srodki trwatle, z wyjatkiem $rodkdw trwalych, do
ktérych dostep jest znacznie utrudniony i gruntow.,

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywdéw finansowych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznoéci i stanie aktywéw powierzonych innym
jednostkom. Potwierdzenie zgodnoéci stanu podpisuje pracownik referatu finansowego,
Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywow finansowych na rachunkach bankowych,

- naleznoéci od kontrahentdw,

Salda naleznosci, wynikajgce z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym z tytuly
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywéw finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane sa przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie
zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznoéci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- naleznoéci od pracownikéw,

- nalezno$ci z tytuldw publicznoprawnych,

- innych aktywoéw i pasywéw, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapisOw w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajgcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywéw i pasywéw niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

- wartosci niematerialnych i prawnych,



- praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy
o rachunkowosci,

- dtugoterminowych aktywéw finansowych, np. akcji i udzialéw w spétkach,

- Srodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzeri,

- materiatéw i towardw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- §rodkdw pienieznych w drodze,

- czynnych i biernych rozliczer! miedzyokresowych koszt6w,

- naleznoéci spornych, watpliwych, naleznoéci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,

- naleznoéci i zobowiazan wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- aktywoéw i pasywédw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

- gruntéw i trudno dostepnych ogladowi $rodkdéw trwatych,

- funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

- rezerw i przychoddw przyszlych ckresow,

- innych rozliczell miedzyokresowych.

Inwentaryzacja wartoéci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowoéci udokumentowania
poszczegolnych tytutéw praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwtaszcza
zgodnoéci ustalert kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o
podatku dochodowym.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze
zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. Ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w
postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokoléw zdawczo-
odbiorczych potwierdzajgcych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do
ksigg wieczystych.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego (w przypadku braku ww. dokumentéw).

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi
dokumentami:

- wyciagami z ksiag wieczystych

- decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokolem zdawczo-
odbiorczym.

- umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomoéci Skarbu Padstwa jednostce
samorzadu terytorialnego.

W jednostce samorzgdu terytorialnego: inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie
danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomoéci.
Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

1) Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace sie na terenie strzezonym $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sklad $rodkéw trwalych w budowie, a takze nieruchomoéci zaliczane do $rodkéow
trwatych oraz inwestycje,

b) co dwa lata; zapasy materiatow,

c) co roku: gotéwki w kasie.
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6. Opis programéw komputerowych uzywanych w Referacie Finansowym

Wykaz programéw komputerowych przyjetych do uzytkowania w Referacie Finansowym Urzgdu
Gminy w Fatkowie (wersje oprogramowanie na dziei 31.12.2019 r.):
1) System ,Program Platnik” wersja 10,01 dostarczony przez Zakiad Ubezpieczen Spolecznych

- data rozpoczecia eksploatacji 01.01.1999 r.
2) Program ,Besti@” wersja 4. opracowany przez firme Sputnik Software - data rozpoczecia

eksploatacji 01.01.2006 r.

3) Programy: Finansowo-Ksiegowy, Sprawozdawczosé, Place wersja 2. firmy ProKomp =z
Kielc - data rozpoczecia eksploatacji 01.10.2002 1.

4) Program Podatki i oplaty lokalne wersja 11, firmy BDF-Elin z Belchatowa data rozpoczecia
eksploatacji 22.10.1997 r.

5) Program Akcyza wersja 11. firmy BDE-Elin z Befchatowa data rozpoczecia eksploatacji
14.03.2013 I.

6) Program ,PUMA” wersja 04. firmy ZETO Software sp. z 0.0. z Olsztyna data rozpoczecia
eksploatacji: modut POST podatek od $rodkéw transportu od 01.01.2019 r.; modut Srodki
trwale data rozpoczecia eksploatacji od 01.01.2020 1,

Producenci programéw aktualizuja_dostarczone przez siebie oprogramowanie, aktualizacja

kazdorazowq_zostaj dana przez producenta program zmiana ta nie stanowi istptnej

~ zmiany w funkcjonowaniu programéw przez co nie jest wymagana po kazdej aktualizacji zmiana
opisu wersji oprogramowarnia w_polityce (zasadach) rachunkowoéci wprowadzonej niniejszym

zarzadzeniem.

OPIS ORAZ SPOSOB DZIAEANIA PROGRAMOW

Szczegblowa charakterystyka i opis dzialania programéw zawarta jest w instrukcjach
uzytkowania tych programoéw.

1/ System ,Program Platnik” umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikéw
zatrudnionych w urzedzie (umowa o pracg, umowa zlecenie), podlegajacych ubezpieczeniu
spotecznemu, naliczanie sktadek ZUS od ww. pracownikéw; sporzadzanie deklaracji imiennych i
zbiorczych.

2/ Program Besti@ sluzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego. Ma
na celu wspomozenie shuzb finansowych jednostki w realizacji zadari w zakresie:

v' planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie jego zmiany;

v' sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych i kwartalnych
okresach sprawozdawczych;

v' sporzadzania bilanséw jednostkowych jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych,
gospodarstw pomocniczych, bilanséw lacznych jednostek organizacyjnych w podziale na
formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu
skonsolidowanego;

v" wymiany danych miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego a Regionalng Izba
Obrachunkowa bez uzycia zewnetrznych programdw pocztowych.,



3/ Program firmy ProKomp z modutami: Finanse i Ksiegowo$¢, Place

Modut Finanse i Ksiggowos¢
W systemie przyjgto nastgpujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych:
v" ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej
v za rok obrachunkowy przyjeto rok kalendarzowy, w sklad ktérego wchodza miesieczne
okresy sprawozdawcze
v" ksiegi rachunkowe zapisane w zbiorach maja trwate oznaczenia rodzaju ksiegi, jednostki,
roku obrachunkowego, okresu sprawozdawczego;
v' system zapewnia automatyczna kontrole ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald;
v’ zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadawany numer pozycji ksiegowej, pod ktérg
zostaly wprowadzone do dziennika a takze identyfikator operatora, ktéry dokonal zapisu;
v' zapisy w ksiegach rachunkowych sa prowadzone w sposéb trwaly i zmiany mozna
dokona¢ tylko poprzez wprowadzenie dowodu zawierajacego korekty blednych zapiséw.,

Celem modulu FINANSE I KSIEGOWOSC jest zautomatyzowanie procesu ksiegowania
wszystkich operacji finansowych w zakresie ksiegowoéci jednostek budzetowych.
Modut podzielony jest na dwie podstawowe czesci:
1) Finanse i ksiegowo$¢ Budzetu
2) Finanse i ksiggowos¢ jednostki

Ad.1 Finanse i ksiegowo§¢ budzetu

Ewidencja operacji ksiggowych budzetu odbywa si¢ w oparciu o plan kont i biezgce dowody
ksiegowe.

Plan kont dzieli si¢ na dwie podstawowe czgsci:

- Konta bilansowe, na ktorych obowiazuje zapis dwustronny

- Konta pozabilansowe, na ktérych prowadzi si¢ zapisy jednostronne

Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje:

- konta syntetyczne - wg obowiazujacego planu kont,

- konta analityczne ~ wg potrzeb szczegétowej ewidencji zapewniajacej bezpoéredni dostep do
informacji,

- konta wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie niezbednym
do wykonywania sprawozdad,

- Klasyfikacje budzetowa.

Wykaz ksigg rachunkowych ksiegowosci Budzetu

Ewidencja operacji finansowych prowadzona jest w oparciu o nastepujace ksiegi rachunkowe:
I. Dziennik - zbi6r danych zawierajacy zarejestrowane i zadekretowane dokumenty zewnetrzne
wilasne i obce oraz wewngtrzne dowody ksiggowe. Na kazdy dokument wystawiany jest dekret
zawierajacy w szczeg6lnosci:
v' rodzaj dokumentu, np.:
WB - wyciag bankowy,
PK - polecenie ksiegowania,
NK - nota ksiegowa,




numer dokumentu,

data dokumentu,

liczba porzadkowa pozycji na dokumencie,

numer konta strony Wn,

numer konta strony Ma,

kwote do zaksiegowania,

opis operacji.

Dokumenty ksiggowe rejestrowane sg na biezgco, chronologicznie i majg automatycznie
nadawany numer kolejny, numer pozycji ksiegowej, pod ktéra zostaly wprowadzone do
dziennika. Obroty dziennika ustalone sa za kazdy miesigc w sposéb ciggly, narastajaco w
kolejnych miesiacach w roku obrotowym.

II. Ksigga gléwna - zbi6ér zapisdw ksiegowych na kontach syntetycznych zgodme z
obowigzujacym planem kont, prowadzonych réwnolegle z rejestracja operacji finansowych w
dzienniku. Zbiér zawiera sumy lgczne na kontach, obroty i salda za kazdy miesigc i w sposéb
ciggly narastajaco w kolejnych miesigcach i w roku obrotowym. Sprawdzianem poprawnoéci
ksiggi jest zgodno&¢ sum tacznych obciaZzen i uznan kont bilansowych oraz zgodnos¢ obrotéw z
dziennikiem w ramach poszczegélnych miesiecy i narastajaco w roku obrotowym.

III. Ksiegi pomocnicze:

Zbiér kont analitycznych - prowadzony jest w ramach ksiegi gléwnej. Zapisy w zbiorze kont
analitycznych dokonywane sa wg zasad podwdjnego zapisu i sa pierwotne w stosunku do
zapisow kont gléwnych. Sumy obrotéw i sald na tych kontach stanowig obroty i salda
odpowiadajagcych im kont ksiegi gléwnej,

Zbiér kartotek kont analitycznych - jest to zbiér wszystkich operacji finansowych skladajacych
si¢ na obroty kont analitycznych. Sumy obrotéw i sald kartotek sa zgodne z obrotami i saldami
odpowiadajacych im kont analitycznych w ramach poszczegdlnych miesiecy i narastajaco w roku
obrotowym.
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Ad. 2 Finanse i ksiegowos¢ jednostki budzetowej

Ewidencja operacji ksiggowych odbywa si¢ w oparciu o plan kont i biezace dowody ksiegowe.
Plan kont dzieli si¢ na dwie podstawowe czesci:

- konta bilansowe, na ktérych obowigzuje zapis dwustronny,

- konta pozabilansowe, na ktérych prowadzi si¢ zapisy jednostronne.

Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje:

- konta syntetyczne - wg obowiazujacego planu kont,

- konta analityczne - wg potrzeb szczegblowej ewidencji zapewniajacej bezposredni dostep do
informacii,

- konta wg Klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami i dostosowanej do
sprawozdawczoéci,

- klasyfikacje budzetowg



Wykaz ksiag rachunkowych ksiegowo$ci jednostki
Ewidencja finansowa jednostki budzetowej prowadzona jest w oparciu o nastepujace ksiegi
rachunkowe: '
I. Dziennik - zbiér danych zawierajacy zarejestrowane i zadekretowane dokumenty zewnetrzne
wiasne i obce oraz wewnetrzne dowody ksiegowe. Na kazdy dokument wystawiany jest dekret
zawierajacy w szczegolnoéci:
v rodzaj dokumentu, np.:
WB - wyciag bankowy,
PK ~ polecenie ksiggowania
NK ~ nota ksiggowa,
RK - raport kasowy,
LP - lista plac
PZ - przelew
numer dokumentuy,
data dokumentu,
liczba porzadkowa pozycji na dokumencie,
numer konta strony Wn,
numer konta strony Ma,
data dokumentu Zrédlowego,
data operacii,
data platnoséci,
rodzaj operacji
kwote do zaksiegowania,
opis operacji.
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Raporty kasowe sa przejmowane z modulu KASA bez koniecznoéci ponownego prowadzania
raportu do zaksiggowania operacji. Dokumenty ksiegowe rejestrowane sg na biezaco,
chronologicznie i maja automatycznie nadawany numer kolejny pozycji ksiegowej, pod ktérg
zostaly wprowadzone do dziennika., Obroty dziennika ustalane sa za kazdy miesiac w sposéb
ciagly, narastajaco w kolejnych miesiacach i w roku obrotowym.

II. Ksiega glowna - zbiér zapiséw ksiegowych na kontach syntetycznych zgodnie z
obowiazujacym planem kont, prowadzonych réwnolegle z rejestracja operacji finansowych w
dzienniku. Zbi6r zawiera sumy faczne na kontach, obroty i salda za kazdy miesiac w sposéb ciagly
narastajaco w kolejnych miesigcach i w roku obrotowym.

Sprawdzianem poprawnoéci ksiegi jest zgodnoéé¢ sum iacznych obciazenn i uznai kont
bilansowych oraz zgodno$¢ obrotéw z dziennikiem w ramach poszczegélnych miesiecy i
narastajaco w roku obrotowym.

II1. Ksiegi pomocnicze:

Zbidr kont analitycznych - prowadzony jest w ramach ksiegi gléwnej. Zapisy w zbiorze kont
analitycznych dokonywane sa wg zasad podwdjnego zapisu i sa pierwotne w stosunku do
zapisow kont gléwnych, Sumy obrotéw i sald na tych kontach stanowia obroty i salda
odpowiadajgcych im kont ksiegi gléwne;j.

Zbidr kartotek kont analitycznych - jest to zbior wszystkich operacji finansowych skladajacych
si¢ na obroty kont analitycznych. Sumy obrotéw i sald kartotek sa zgodne z obrotami i saldami



odpowiadajacych im kont analitycznych w ramach poszczegdlnych miesiecy narastajgco w roku
obrotowym.

Zbiér rozrachunkéw z kontrahentami - zawierajacy konta, rachunki i dowody zaplaty
kontrahentéw. Jest to zbidr, w ktérym powtdrzone sa zapisy jednostronne dokonane uprzednio
na kontach analitycznych kontrahentéw. Salda na rozrachunkach poszczeg6lnych kontrahentéw
sa zgodne 7z saldami odpowiadajacych im kont w zbiorze kont analitycznych.

Zbiér pozostatych rozrachunkéw - jest to zbior wszystkich operacji finansowych sktadajacych sie
na obroty analitycznych kont rozrachunkowych. Sumy obrotéw i sald kartotek sa zgodne z
obrotami i saldami odpowiadajacych im kont analitycznych w ramach poszczegélnych miesiecy
i narastajgco w roku obrotowym.

Zbiér kont wg klasyfikacji budzetowej - zawierajacy obroty i salda kont, do ktdrych nalezy
prowadzi¢ zapisy wg podzialek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Zapisy w tym zbiorze sg zapisami jednostronnymi, powtdérzonymi, ktére byly uprzednio zapisane
na koncie gléwnym. Sumy obrotéw i sald na tych kontach plus zapisy dotyczace tych kont a nie
ujete wg klasyfikacji powinny by¢ zgodne z obrotami i saldami odpowiadajacych im kont ksiegi
gléwnej.

Karty wydatkéw - zbi6r zawierajacy zapisy jednostronne, powtdrzone, ktére byly uprzednio
zapisane na kontach klasyfikacji budzetowej, dotyczace wydatkéw i kosztéw zwiazanych z
realizacja planu finansowego zadan biezacych i inwestycyjnych oraz funduszy. Sumy obrotéw i
sald na tych kontach sa zgodne z obrotami i saldami odpowiadajacych im kont w zbiorze kont
klasyfikacji budzetowe;j,

Rejestracji dokumentow i ksieggowania moze dokona¢ tylko operator posiadajacych odpowiednie
uprawnienia. Wszystkie dokumenty oznaczone sa nazwiskiem 1 imieniem operatora
dokonujacego rejestracji i ksiggowania. Uprawnienia osobom upowaznionym do pracy w
systemie nadaje administrator systemu.

Opis procesu przetwarzania danych
I Etap - definiowanie i zalozenie planu kont. Jest to operacja jednorazowa konieczna na etapie
wdrazania systemu. W nastepnych latach plan kont jest przepisywany z roku na rok i zapewnia
ciaglos¢ rejestraciji i analizy operacji finansowych.
II Etap - definiowanie planu kont klasyfikacji budZetowej. W trakcie dopisywania planu
finansowego do realizacji sa dopisywane nowe konta wg podanych parametréw.
IIT Etap - naniesienie bilansu otwarcia ~ stanéw kont na dzien rozpoczecia eksploatacji systemu.
Jest to operacja jednorazowa konieczna na etapie wdrazania systemu. W nastgpnych latach bilans
otwarcia jest naliczany na podstawie stanow koricowych z poprzedniego roku obrachunkowego.
IV Etap - rejestracja, dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw biezacych. Operacje
wprowadzone sg kolejno w poszczegdlnych miesigcach obrachunkowych. Po wprowadzeniu
wszystkich dokumentéw miesigca, wykonaniu i zatwierdzeniu sprawozdan okres obrachunkowy
nalezy zamkna¢, Do zamknigtego okresu obrachunkowego nie mozna juz wprowadza¢ zadnych
dokumentdow.,
V Etap - zakoriczenie roku - po wprowadzeniu wszystkich dokumentéw mozna wykonaé
operacje przeksiegowan stanéw kont jezeli jest taka potrzeba. Nastepnie nalezy wykonaé roczny
bilans. Po zatwierdzeniu bilansu nalezy zamkna¢ rok i przenie$¢ bilans otwarcia na rok nastepny.
Program umozliwia rozpoczecie nowego roku przed zamknigciem starego i prowadzenie
biezacego ksiegowania. Efektem przetwarzania sa nastgpujace zestawienia:

v" wydruk dziennych zapiséw ksiggowych,



wydruk stanu kont - obrotéw i sald w ukladzie syntetycznym i analitycznym,
wydruk kartotek w ukladzie analitycznym,

analiza wykonania planu finansowego,

zestawienie wydatkdw i kosztéw,

sprawozdawczo$¢ finansowo - ksiggowa,

analiza rozrachunkdw,

analiza stanu zadluZenia kontrahentow.
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Algorytmy
v Numeracja pozycji ksiegowych - kazdy wprowadzony dokument ksiegowy otrzymuje
kolejny, unikalny numer pozycji. Numeracja prowadzona jest w ramach roku

obrachunkowego.
¥" Storno ,na czerwono” w programie realizowane jest poprzez podanie kwoty z minusem,
v Obroty miesiaca = suma zaksiggowanych dokumentéw w podanych miesigeu
obrachunkowym,

v" Obroty narastajaco = suma zaksiggowanych dokumentédw od poczatku roku do podanego
miesiaca wlacznie,

v' Stan koricowy = suma BO i zaksilegowanych dokumentéw od poczatku roku do podanego
miesiaca wiacznie,

v" Naliczenie salda konta - w zalezno$ci od charakterystyki konta saldo jest liczone po
stronie WN lub MA.

1. Jezeli konto ,aktywno - pasywne” to: saldo = (BO strony WN + obroty narastajace WN) - (
BO strony Ma + obroty narastajgce MA), w przypadku gdy tak obliczone saldo jest > o to jest
zapisywane po stronie WN, w przypadku gdy tak obliczone saldo jest <0 to jest zapisywane
po stronie MA.

2. Jezeli konto ,aktywne” to: saldo = (BO strony WN + obroty narastajace WN) - (BO strony MA
+ obroty narastajgce MA) obliczone saldo zapisane jest po stronie WN

3. Jezeli konto ,pasywne” to: saldo = (BO strony MA + obroty narastajace MA) - (BO strony WN
+ obroty narastajgce WN} obliczone saldo zapisane po stronie MA

Zasady ochrony danych

Dostep do pracy w systemie:

Uruchomienie programu i dostep do danych w systemie chroniony jest systemem hasel i
uprawnierl. W systemie przewidziane sa trzy stopnie uprawnien:

v" Uprawnienia pozwalajace tylko na przegladanie danych,

v' Uprawnienia pozwalajace na zapisy w bazie danych: w przypadku dekretacji i
ksiegowania dotyczy to tylko modyfikacji i ksiggowania zapiséw autora, czyli osoby, ktéra
wprowadzita dany dekret,

v" Uprawnienia administratora moduiu pozwalajagce na wykonanie wszystkich operacji
korekta i ksiggowaniem ,obcych” dekretow wlacznie.

Uprawnienia osobom upowaznionym nadaje administrator systemu. Wszystkie zapisy w
systemie zawieraja dane informujace o tym kto i kiedy dokonal zapisu.

Nad bezpieczeristwem programu czuwa administrator programu. Do zadar administratora
nalezy:



a) ewidencjonowanie 0séb uprawnionych do korzystania z programu - nadawanie uprawnien
poszczegdlnym operatorom programu,

b) ustalenie czestotliwoéci zmiany haset,

¢) wykonanie i zabezpieczenie kopii bazy danych,

Oprbcz zabezpieczen dostgpu do pracy z programem dane chronione sa poprzez:
v’ zamykanie okreséw sprawozdawczych. Okresem sprawozdawczym w programie jest

miesiac obrachunkowy. Po zaksiegowaniu wszystkich operacji ksiegowych danego
miesigca i zatwierdzeniu sprawozdati nalezy miesigc zamkngé. Do zamknietego miesigca
nie mozna ksiegowaé zadnych operacji, nie mozna zmienia¢ stanéw kont. W ten sposéb
zapewniona jest spdjnos¢ pomiedzy sprawozdaniami i danymi ksiegowymi. JeZeli
zachodzi konieczno$¢ skorygowania danych z zamknietego miesigca mozna skorygowac
stany konta narastajgco w miesigcu nastepnym po zamknigtym okresie
sprawozdawczym.

v" Korygowanie danych ksiegowych mozliwe jest tylko na etapie dokumentéw nie
zaksiggowanych. Po zaksiggowaniu dokumentu korekta mozliwa jest tylko poprzez
zaksiggowanie dokumentu korygujacego,

v" Usuwanie kont z planu kont dotyczy tylko kont nie czynnych tzn. kont na ktérych nie
byly rejestrowane zadne operacje ksiggowe. Konto nie moze by¢ usuniete, jezeli byly
zaksiegowane operacje, nawet jezeli konto wykazuje saldo zerowe.

Modul PEACE

Zadaniem modulu Place jest informatyczna obstuga prac referatu finansowego zwiazanych z

naliczaniem plac pracownikéw.
Modul umozliwia w szczeg6lnosci;
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prowadzenie kartotek placowych pracownikéw,

przegladanie kartoteki placowej pracownika (dane z ostatnich lat),

prowadzenie kart zasitkowych pracownikéw,

uzyskanie informacji zawierajacych sumaryczne dane o wszystkich skladnikach
ptacowych za dowolny okres,

naliczanie wynagrodzen i innych $wiadczen zwigzanych z praca w biezacym miesiacu dia
pracownikow,

naliczanie $wiadczen za okres choroby,

wyliczanie sktadek ZUS wg obowiazujacych przepisdw,

wyliczanie skladek na fundusz zdrowia,

wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy wg obowiazujacych przepiséw,

uzyskanie wydrukéw: podstawowej listy ptac, dodatkowych list ptac, imiennych list ptac
(»paski” z wynagrodzeniem),

zestawienie plac z podsumowaniami rozdziatéw i calego urzedu,

suma calorocznych zarobkéw pracownikéw wg sktadnikéw placowych,

wydruk poszczeg6lnych skladnikéw za podany okres,

deklaracji ZUS statystyki wyplaconych zasitkdw,

podsumowania list plac za podany okres dla poszczegédlnych rozdziatdéw i rodzajow list,
wydruk oséb z przekroczeniem podatku,

szybki dostep do wszystkich informacji w systemie,

usprawnienie rozliczen z bankami - emisja przelewow,
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usprawnienie rozliczenl z urzegdami skarbowymi - emisja PIT-éw,

usprawnienie rozliczeni z ZUS - eksport danych do PEATNIKA,

definiowanie dodatkowych dowolnych wlasnych skladnikéw placowych,

wydruk konkretnego skladnika ptacowego za dowolny okres,

dowolne definiowanie dowolnej iloéci szablonéw listy plac i skladnikéw do nich
przypisanych (np. radni, 13-tka, lista dodatkowa, etc.},

definiowanie dowolnych skiadnikéw na potracenia do placy np. PZU, komornik, PKZP
etc.,

obsluga pozyczek zaktadowych,

obstuga funkcji publicznych np, wynagrodzenia soltyséw i diety radnych,

mozliwos¢ grupowego (dla dzialdéw, stanowisk, oddziatéw) dodawania skladnikéw
placowych np. 13-tka, zasilek chorobowy, nagroda,

mozliwos¢ tworzenia list korekcyjnych do juz zamknigtego miesiaca.

4/ Program Podatki i oplaty lokalne umozliwia naliczanie podatkéw i wystawianie
decyzji, przeglad, korygowanie oraz zatwierdzanie oplat zwigzanych z gruntami, lasami oraz
nieruchomos$ciami nalezacymi do oséb fizycznych i prawnych. Pozwala on takZe na wykonywanie
roznego rodzaju zestawied oraz wydruké4w zawiadomiel. Zadaniem programu jest
informatyczna obsluga pracy referatu finansowego Urzedu Gminy w Falkowie w zakresie
naliczania podatku dla oséb fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych, w tym spétek,
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, bedacych wilascicielami lub posiadaczami gruntéw, laséw
lub nieruchomoéci.

Modut obstuguje w szczegdlnoéci zagadnienia :

v
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ewidencje kontrahentéw (oséb fizycznych i prawnych) w zakresie niezbednym do
naliczenia podatku tzn. dodawanie i usuwanie kartotek, wprowadzanie adreséw
gospodarstw, przedmiotdw opodatkowania (gruntéw, laséw 1 nieruchomoéci),
podatnikéw, pelnomocnikéw oraz korekte tych danych,

zbycie oraz nabycie przedmiotdw,

wymiar fgcznego zobowigzania pienieznego (naliczenia) oraz anulowanie naliczen,
wystawianie oraz wydruk decyzji wymiarowych oraz zmieniajacych, w tym takze
anulowanie decyzji,

rejestracja potwierdzen odbioru decyzji,

rejestr przypiséw,

ustalenia wysoko$ci zobowiazania podatkowego za lata ubiegle,

zmiany numeréw gospodarstw zwigzane z nowym podzialem terytorialnym gminy na
solectwa,

zamkniecie roku podatkowego,

obstugg szablonéw decyzji,

wydruki i zestawienia statystyczne,

wydruk: listy gospodarstw, liczby podatnikéw, liczby kartotek,

wydruk listy nieruchomoéci,

wydruk zwolnien w podatku od nieruchomoéci,

wydruk zestawienia wydanych decyzji,

wykaz niewydrukowanych decyzji,

wydruk rejestru wymiarowego nieruchomoéci,

wydruk emisji wg parametréw,



wydruk zestawienia gospodarstw wg wielkoscli,

wydruk karty gospodarstwa,

wydruk zestawienia zmian numeréw,

wydruk rejestru wymiarowego,

wykaz bytych podatnikéw,

wystawianie upomnien, tytutéw wykonawczych,

wpisy do hipoteki,

potwierdzenia sald,

analize naleznoéci wg klasyfikacji oraz analiza windykacji naleznosci,
postanowienia o zarachowaniu wpiat,

ksiegowanie miesigca,

przeksiegowanie nadpfat,

wydruk kwitariuszy i list do kwitariusza,

wydruk sumy zwolnien,

wydruk podatnikéw podatku rolnego dla Izb Rolniczych,

skutki ulg udzielanych na wniosek,

liczbe podatnikdw, liczbe kartotek,

stany dla: nieruchomoéci, gruntéw rolnych, gospodarstw rolnych, laséw,
kompleksowa sprawozdawczo$¢ dla potrzeb Urzedu, RIO 1 GUS,
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5/ Zadaniem Programu AKkcyza jest informatyczne wspomaganie prac zwigzanych z obshiga
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej.
Modut umozliwia prowadzenie pelnej obstugi kartotek wnioskodawcéw, a w szczegdlnoéei:
v" rejestracje wnioskéw o doplate do paliwa,
v’ wystawianie decyzji na przyznanie dotacji w oparciu o modyfikowalne szablony tekstéw
decyzji,
v" poprawienia bledéw we wniosku,
v tworzenie plikéw z danymi do przelewdw,
v wydruk zestawieri i wykazéw wediug wybranych parametréw, np.: stawki zwrotu na
aktualny rok, stawki zuzycia paliwa na aktualny rok.
Program wspélpracuje z programem Podatki i oplaty lokalne, z ktérego pobierana jest
powierzchnia uzytkéw roinych do wniosku,

6/ Program ,,PUMA”
Celem modutu Srodki trwale jest w szczegdlnoéci:
v' usprawnienie zarzadzania $rodkami trwatymi, pozostalymi érodkami trwatymi,
ewidencja wyposazenia
v zautomatyzowanie prac ewidencyjnych i obrachunkowych w zakresie srodkéw trwatych,
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Modut Srodki trwate realizuje w szczeg6lnoéci zadania:
v zaktadanie kartoteki $rodkéw trwatych, wyposazenia oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych,
v’ aktualizacjg informacji zawartych w kartotece,



wykonywanie operacji na $rodkach trwalych (przyjecie, modernizacja, zmiana wartosci
poczatkowej sprzedaz, czesciowa sprzedaz, likwidacja, czgéciowa likwidacja, przekazanie,
przesuniecie),

wyznaczanie planow amortyzacji i umorzen,

naliczanie umorzeri i amortyzacji oraz korekty umorzen i amortyzacii,

dokonywanie przecen na Zadanie,

inwentaryzacj¢ srodkow trwatych,

generowanie sprawozdania $G-o01 Statystyka gminy: Srodki trwale z zalacznikami,
generowanie wielu réznego typu raportow,

import danych do modutu Finanse i Ksiggowo$¢.

<
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Modut POST podatek od $rodkéw transportowych umozliwia ustalenie i naliczenie podatku od
Srodkéw transportowych, '

Modut obejmuje w szczegélnosci zagadnienia:

ewidencje pojazdéw opodatkowanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

ewidencja sktadanych deklaracji podatkowych,

naliczenie podatku i przypiséw,

selektywne wybieranie potrzebnych informacji o pojazdach i wiascicielach pojazdéw,
zmiany wymiaru podatku po nabyciu/zbyciu pojazdu, wyrejestrowaniu czasowym,
wystawianie decyzji w sprawie okreélenia wysokosci zobowiazania podatkowego,
wystawianie decyzji w sprawie umorzenia, rozlozenia na raty i odroczenia terminu
platnoéci,

v" kompleksowa sprawozdawczoéé na potrzeby Urzedu i GUS,

SR SANENENENEN

II. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywdéw wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351),

2} ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz,U. z 2019 r. poz. 869 ze
ZITL.),

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r, w sprawie
rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budietéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospoiitej Polskief (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.)

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okrelonych w ustawie o rachunkowoéci
oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowoéci dla jednostek kontynuujacych dziatalnoéé,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.



Srodki trwale stanowigce wihasno§é Skarbu Paristwa lub JST otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wladciwego organu, moga by¢ wyceniane w wartoéci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy
umorzenjowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci.
Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych érodkéw wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoéci rynkowej na dziert
nabycia. Wartoé¢ rynkowa okres$lana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegaja umorzeniu wg zasad ckreslonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie o71 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
* niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,Amortyzacja”,

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczgtkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi
albo ich nieodtacznymi czgéciami traktuje si¢ jako pozostale wartoéci niematerialne i prawne,
ktére umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialéw i energii”
spisujac w koszty dzialalnoéci operacyjnej pod data zakupu.

Ewidencja szczegblowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartoéci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych podstawowych i
oddzielnie dla pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych,

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- $rodki trwale

- pozostale srodki trwate

- inwestycje ($rodki trwale w budowie )

Srodki trwale to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowoéci
oraz Srodki trwale stanowiace wlasnoéé Gminy Fatkéw, w stosunku do ktérych jednostka
sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

$rodki trwate obejmuja w szczeg6lnosei:

- grunty (w tym prawo uZzytkowania wieczystego gruntu),

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- §rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych érodkach trwalych,

Do $rodkéw trwalych jednostki zalicza sig takZze obce $rodki trwale znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art, 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jeéli wystepuje ona jako
~korzystajacy”.



Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie: w przypadku zakupu - wedlug ceny
nabycia lub ceny zakupu, jeSli koszty zakupu nie stanowia istotnej wartosci, w przypadku
wytworzenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnoéci z
ustaleniem kosztu wytworzenia ~ wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawceg, w przypadku
ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku wedlug wartoéci godziwej, w przypadku spadku lub darowizny - wediug
warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w niZszej wartoéci okre$lonej w umowie o przekazaniu,
w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Paistwa Iub jednostki samorzadu
terytorialnego -~ w wysokosci okreSlonej w decyzji o przekazaniu, w przypadku otrzymania
$rodka na skutek wymiany érodka niesprawnego - w wysckodci wynikajgcej z dowodu dostawcy,
z podaniem cech szczegdélnych nowego érodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w
warto$ci netto, tj. pomniejszonych o pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartoéci ustalonych na dzierl bilansowy.
Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:

v' podstawowe $rodki trwale na koncie o11 ,Srodki trwate”,

v" pozostate érodki trwate na koncie 013 ,Pozostate érodki trwate”.

Podstawowe srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychoddéw i
rozchod6w oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 ze
zm.), a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu paristwa (Dz.U. z 2010 r. Nr 238, poz. 1579).
Srodki trwale umarzane i amortyzowane sa jednorazowo za okres calego roku (z wyjatkiem
gruntéw) na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Stawki amortyzacji zostaly przyjgte te same co w ustawie o podatku dochodowym od o0séb
prawnych,

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesiacu
przyjecia rodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie o071 ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”, Amortyzacja obciaZa konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniows dla wszystkich Srodkéw trwatych.,

Dla zadnych érodkéw trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwalej utraty wartoéci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie
wylgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywéw trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizaciji.

Wartoéci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ liniowo przy zastosowaniu stawki 30% w
skali roku.



Stawki amortyzacji prawa wieczystego uzytkowania gruntéw wynoszg 5% w skali roku,
amortyzuje sig je liniowo,
Dolna granice wartoéci czeéci dodatkowych i czesci peryferyjnych ujmowanych jako zwigkszenie
wartoéci ksiegowej brutto srodka trwalego ustala sig w wysokoéci 1 ooo zi.
W przypadku zakupu jednakowych sktadnikéw majatkowych spelniajacych definicjg Srodkéw
trwatych, ktérych cena jednostkowa nie przekracza 1 000 zl, ale taczna kwota zakupu przekracza
10 ooo zi, podlegaja one ujeciu w ewidencji bilansowej érodkéw trwalych jako skladniki
zbiorczego obiektu inwentarzowego zespolonego rodzajowo z jednoczesnym dokonaniem od nich
odpiséw amortyzacyjnych na zasadach ogélnych.
Pozostale $rodki trwale to érodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére
finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposaZzenia nowego
obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze Srodkéw na inwestycje).
Pozostate érodki trwale o wartoséci poczatkowej od 500,00 z1 do kwoty okredlonej w przepisach
podatkowych od oséb prawnych, podlegajg ewidencji wartoéciowej wg miejsca uzytkowania na
koncie 013 i ewidencji ilosciowo-warto$ciowej prowadzonej w programie $rodki trwale w
referacie finansowym wg miejsca.
Umorzenie tych srodkéw nastepuje jednorazowo w momencie przyjecia ich do uzytkowania.
Drobne przedmioty, ktérych wartodé nie przekracza 500,00 zl zalicza sie do kosztéw po
wydaniu ich do uzytkowania bez ewidencjonowania na koncie 013, 072.
Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych Srodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

v nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

v Kkoszt obstugi zobowiazafi zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi

réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutuy,

v’ oplaty notarialne, sadowe itp.,

v odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikie do zakoriczenia budowy.
Do kosztéw wytworzenia podstawowych érodkéw trwalych nie zalicza sie kosztéw ogélnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwiert zwiazanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztdw przetargébw, ogloszen i innych.
W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace
koszty:

v nabycia gruntdw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa

v' badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreélenia wladciwosci geologicznych terenu

v' przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektéw
oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy
zalozenia stref ochronnych i zieleni
nadzoru autorskiego i inwestorskiego
ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy
sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
inne koszty bezpoérednio zwiazane z budowa.
Odpis zaniechanych inwestycji w koszty dokonuje sie na podstawie decyzji kierownika.
Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie dluzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie z
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naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢ ( zasada
ostroznoéci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Jezeli sptata naleznodci ma nastapi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje sig we wlasciwej pozycji B.Il aktywow, za$ reszte
naleznoéci - platng w okresie powyzej roku - w poz. AIll bilansu jednostki budzetowe;.
Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe ). Obejmuja w szczegolnoéci:
- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcje i inne dilugoterminowe papiery wartoéciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane s3:
- w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,
- wartoéci godziwej,
- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegbélowa powinna zapewnié ustalenie wartoéci bilansowej (netto) poszczegélnych
rodzajéw dlugoterminowych aktywéw finansowych,
Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
paniistwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujag dziatalno$é. Sktadniki takiego mienia ujmowane
sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug warto$ci nette wynikajacej z bilansu
zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéw do bilansu. Rozchodowane sa wedlug
wartosci okreslonej w;

- - decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do srodkdw trwalych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,
- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zalgcznikami.
Naleznoéci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokoéci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroZnej wyceny, tj. w wysokoéci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$é
ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych.
Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje sie¢ uwzglgdniajac stopiel prawdopodobiedstwa ich zaplaty.
Odpisy aktualizujace naleznoéci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie odrebnych ustaw
obcigzajg fundusze, Odpiséw aktualizujgcych naleznoéci dokonuje sie z uwzglednieniem art, 35b
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci.
Do naleznoéci watpliwych w Urzedzie Gminy w Falkowie zalicza sie:

v’ naleznoéci podmiotu upadlego badz postawionego w stan likwidacji do wysokoéci

naleznoéci, ktéra nie zostala ujeta na lidcie wierzytelnosci,
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v" naleznoéci podmiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogloszenie upadlosci badz
umorzono postepowanie upadlosciowe, gdyz majatek diuznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postepowania - w pelnej wysokoéci naleznoéci,

v" naleznodci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych
okolicznoéci lub dokumentéw stwierdzono, Ze dluznik nie posiada majatku, z ktorego
mozna dochodzié wierzytelnoéci - w petnej wysokosci,

v" naleznoéci, gdy dhuznik - osoba prawna zostal wykreslony z wiaSciwego rejestru oséb
prawnych - w pelnej wysokosci naleznosci,

v" naleznoéci diuznika nie§ciagnietych w toku zakoficzonego postgpowania upadiodciowego
- do wysokosci naleznosci.

W przypadku braku informaciji o sytuacji finansowej i majatkowej dluznika wysoko$¢ odpisu
aktualizujacego ustala sie poprzez zakwalifikowanie naleznoéci wymaganej do przedziatu
czasowego zalegania z platno$cia. Przedzialom czasowym okres6w zalegania z platnoscig
przypisane sa stawki procentowe odpiséw aktualizujacych wycene naleznoéci wediug podanego
algorytmu.

Podzial na okresy zalegania z platnoscia na dziel 31 grudnia dla naleZno&ci i przypisane im
warto$ci odpiséw aktualizujacych sg nastepujace:

1} do 1 roku - bez odpisu aktualizujacego

2) powyZej 1 roku do 2 lat - odpis aktualizujgcy w wysokoéci 30% naleznosci,

3) powyzej 2 lat do 3 lat - odpis aktualizujacy w wysokoéci 50% naleznoéci,

4) powyzej 3 lat do 4 lat -~ odpis aktualizujgcy w wysokoéci 75% naleznosci,

5) powyzej 4 lat - odpis aktualizujacy w wysoko$ei 100% naleznos$ci.

Wycene naleznosci w zakresie odpisow aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien
bilansowy. _

Wycene bilansowa naleznoéci nalezy zakoniczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nastepnego.
Naleznoéci splacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych, nie
podlegajg aktualizacji wyceny,

Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja te
fundusze.

Odsetki od nalezno$ci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na
koniec kwartahu,

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie péZniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu éredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzieri.

Od 1 stycznia 2006 r. naleznoéci budzetu z tytulu art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 1. poz. 900 ze zZm.):

- oplaty skarbowej oraz oplaty targowej - nie podlegaja zaokraglaniu,

- podatkéw lokalnych - sg zaokraglane do pelnych ztotych,

- odsetek za zwloke od zalegloici podatkowych - zaokragla sie do pelnych zlotych.

Nie nalicza si¢ odsetek za zwioke od zaleglosci podatkowych zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji
podatkowej.

Srodki pienigZne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wg wartosci nominalnej.
Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wg kursu $redniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty
naleznosci lub zobowiazan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug



korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacego z obowiazujgcego jednostke

dokumentu.

~ Krétkoterminowe papiery wartosciowe, to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,

obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery warto$ciowe, m.in. weksie o terminie

wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartoéciowe

wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich

jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw, to koszty juz poniesione, ale dotyczace

przysziych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci

nominalnej.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne nie wystepuja.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli Iacznie z odsetkami

naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

~ Zobowigzania finansowe w wartoéci emisyjnej powie¢ksza si¢ o narosle kwoty z tytulu

oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym

prawdopodobietistwie przyszle zobowigzania zgodnie z art, 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne, to rezerwy na koszty przyszlych okresow.,

Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowiazania dotycza w jednostce

oszacowanych skutkow toczacego si¢ postgpowania sadowego.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce z tytulu:

diugoterminowych naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych naleznych kar umownych oraz

kwot podwyzszajacych naleznoéci i roszczenia objete odpisem aktualizujacym,

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych

postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a} wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz

w planie finansowym nie wygasajgcych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w

danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz nie wygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

¢) dochoddw wilasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym

nastapi ich wydatkowanie,

Przychody Urzedu Gminy obejmuja dochody jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w

planach finansowych innych jednostek budzetowych. Ksiggowanie nastepuje na podstawie

dokumentu ,Polecenie ksiegowania” na koniec miesiaca.

1.1 Szczegblne zasady wyceny aktywow i pasywow

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnodci Urzedu Gminy w Fatkowie oraz zasade istotnosd,

przyjmuje sie na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci nastepujace rozwigzania

szczegolne:

1) ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach
wyceny aktywow i pasywd6w nastgpujace uproszczenia, ktére nie wywierajg istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz
wyniku finansowego:



a) oplaty z gbry: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (i inne) nie
podlegaja rozliczeniom w czasie za poérednictwem rozliczeri miedzyokresowych kosztow,
ksieguje sie je natomiast w koszty miesiaca, w ktérym zostaly poniesione,

b) oplaty za energie elektryczna platne z géry podlegaja zaliczeniu w koszty miesigca, w
ktérym zostaty zaplacone,

¢) rezygnuje sie ze spisu z natury na koniec roku paliwa znajdujacego si¢ w zbiornikach
samochodéw i materiatéw wydanych pracownikom,

d) koszty poniesione na przelomie roku ujmowane sa w kosztach wg miesigca wystawienia
wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

2. Ustalanie wyniku finansowego
1) W jednostkach budzetowych _
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”,
Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wg rodzajéw
kosztéw i jednocze$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow,
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskoéw i strat przedstawionym w zatgczniku 8
do ,rozporzadzenia” skiada sie:
- wynik ze sprzedazy,
- wynik z dzialalnoéci operacyjnej,
- wynik z dziatalnoéci gospodarczej,

- wynik brutto,
- obowigzkowa wplata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych dochodéw wiasnych.

2) W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budZetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyika
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik z
wykonania budzetu” wg zasady kasowej poprzez pordéwnanie zrealizowanych w danym roku
dochoddw i wydatkdw budzetowych oraz wydatkoéw niewykonanych niewygasajacych z koricem
roku, uyyjmowanych na odrebnych kontach: go1 ,Dochody budzetowe”, goz ,Wydatki budzetowe”
oraz 9o3 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegblnych, okredlonych w odrebnych
przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto g6o
»Skumulowane wyniki budzetu”,

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest
wg przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej.



III. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Wykaz kont dla budzetu Gminy Fatkéw oraz zasady prowadzenia analityki
do powyzszych kont wg zatacznika nr 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parfistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej:

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gléwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag

pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtownej.

Symbol konta

Nazwa konta

Zasady prowadzenie analityki

133

Rachunek budzetu

Ewidencje¢ analityczna prowadzi
sie wg poszczegdblnych rachunkéw
bankowych.

134

Kredyty bankowe

Ewidencj¢ analityczng prowadzi
sie wg poszczegbinych umow
kredytowych

135

Rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki

Ewidencje analityczna prowadzi
sie wg poszczegblnych rachunkéw
bankowych,

140

Srodki pieniezne w drodze

Ewidencje analityczna nie
prowadzi sig

222

Rozliczenie dochodéw
budzetowych

Ewidencje analityczng prowadzi
sie odrebnie dla rozliczert
dokonywanych z kazda jednostka
budietowa objeta budzetem gminy
z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych

223

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Ewidencje analityczna prowadzi
si¢ odrebnie dla rozliczen
dokonywanych z kazda jednostka
budzetowa objeta budzetem gminy
z tytutu zrealizowanych przez nie
wydatkéw budZetowych

224

Rozrachurnki budzetu

Ewidencje analityczng prowadzi
sie wg dtuznikéw oraz wg
poszczegdlnych tytuldw
(klasyfikacja budzetowa)

225

Rozliczenie niewygasajacych
wydatkdw

Fwidencje analityczna prowadzi
sie odrebnie dla rozliczen




dokonywanych z kazda jednostka
budzetowa objeta budzetem
gminy z tytulu przekazanych
srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkéw

226 Rozliczenia z jednostkami Ewidencje analityczna prowadzi
organizacyjnymi z tytutu VAT | sie odrebnie dla rozliczen
dokonywanych z kazdg jednostka
objeta centralizacja podatku VAT
227 Rozliczenia z urzedem Ewidencje analityczna prowadzi
skarbowym z tytulu VAT sie wg urzedow skarbowych
240 Pozostale rozrachunki Ewidencje analityczna prowadzi
sie wg kontrahentow i
poszczegblnych tytuléw
250 Naleznosci finansowe Ewidencje analityczna prowadzi
sie wg kontrahentdw i
poszczegblnych tytutéw
naleznoéci
260 Zobowigzania finansowe Ewidencje analityczng prowadzi
sie wg kontrahentéw i
poszczegblnych tytuléw
zobowigzan
290 Odpisy aktualizujace Ewidencje analityczng prowadzi
naleznoéci sie wg rodzaju dochodu
budzetowego
901 Dochody budzetowe Ewidencje analityczna prowadzi
sie wg klasyfikacji budzetowej
502 Wydatki budzetowe Ewidencje analityczng prowadzi
_ ‘ sie wg klasyfikacji budzetowej
903 Niewykonane wydatki Ewidencje analityczng prowadzi
si¢ wg klasyfikacji budzetowej
oraz jednostek budzetowych
504 Niewygasajace wydatki Ewidencje analityczna prowadzi
sig¢ wg klasyfikacji budzetowej
oraz jednostek budzetowych
509 Rozliczenia miedzyokresowe Ewidencje analityczna prowadzi
sie wg tytuldéw rozliczenn
miedzyokresowych
960 Skumulowane wyniki Ewidencji analitycznej nie
budzetu prowadzi sig
961 Wynik wykonania budzetu Ewidencji analitycznej nie
prowadzi sie
962 Wynik na pozostalych Ewidencji analitycznej nie

operacjach

prowadzi sig




Konta pozabilansowe

Symbol konta Nazwa konta Zasady prowadzenie analityki
991 Planowane dochody budzetu | Ewidencje analityczng prowadzi
sie wg klasyfikacji budzZetowej
0992 Planowane wydatki budzetu Ewidencje analityczna prowadzi
sie wg klasyfikacji budzetowej

2. Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy

Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dowodéw bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,
ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi sie na
konto 240, jako ,sumy do wyjadnienia”, Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego, zawierajacego sprostowanie btedu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig¢ wplywy
$rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym rdwniez splaty dotyczace kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budZetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133} oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze érodkéw
rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 -~ kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku
budzetu,

Typowe zapisy strony Wn 133 ,Rachunek budzetu”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Dochody realizowane wylacznie poprzez rachunek
budzetu

Udzialy we wplywach dochodéw budzetu paristwa oraz
dochody z tytulu podatkdw i oplat pobieranych na rzecz

jednostek samorzadu terytorialnego przez urzedy

skarbowe 224
Wplyw udziatéw w podatlku dochodowym od osoéb
fizycznych 224

Subwencja ogdlna:

a / wplyw subwencji ogdlnej /z wylaczeniem subwencji
o$wiatowej otrzymanej w grudniu za styczerl nastepnego
roku/ go1




b / wplyw subwencji oéwiatowej w grudniu za styczen
nastepnego roku

Dotacje celowe z budzetu paristwa na zadania z zakresu
administracji rzadowej zlecone jednostce samorzadu
terytorialnego oraz inne zadania zlecone ustawami
Dotacje celowe z budzetu parfistwa na finansowanie lub
dofinansowanie zadan wlasnych jednostki samorzadu
terytorialnego:

Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z
organami administracji rzadowej lub z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego

Dotacje celowe z budZetu panstwa na usuwanie zagrozen
dla bezpieczenistwa i porzadku publicznego

Dotacje z funduszéw celowych

Srodki finansowe pochodzace ze Zrédet zagraniczaych
niepodlegajace zwrotowi oraz $rodki na wspoifinansowanie
programéw realizowanych ze Srodkéw zagranicznych
'Wptyw Srodkéw na dofinansowanie zadan wilasnych
jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane z innych
zrodet

Przychody

Wplywy z tytutu kredytéw bankowych

Wplywy z tytulu zaciagnietych pozyczek

Wplywy z tytulu emisji papieréw

warto§ciowych

Splaty pozyczek udzielonych

Operacje wewnetrzne

Wplyw $rodkéw na rachunek lokat terminowych /

konta analityczne/

Zwrot srodkdw z rachunku lokat terminowych na
rachunek podstawowy /analityka /

Inne przelewy
Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez

jednostki budzetowe

Zwroty srodkéw przekazanych na wydatki jednostek
budzetowych

Bledne zapisy w wyciagach bankowych dotyczace wplywoéw
(Wplyw dochoddéw zwigzanych z realizacja zadan

zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego

Przelew VAT przez jednostki organizacyjne w wysokosci
podlegajacej odprowadzeniu na rachunek urzedu

skarbowego

909

901

901

901

go1

901

901

901

134
260

260

250

133

133

222

223
240

222

226




Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,Rachunek budzetu”
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wydatki
Wrydatki na realizacje projektéw (np. srodki unijne), ktore
wplywaja na konto organu, a nast¢pnie sa przekazywane na

wyodrebnione konto projektu 223
Rozchody

Wyplaty poZyczek udzielonych 250
Splata kredytéw bankowych 134
Wykup wyemitowanych papieréw warto§ciowych 260
Splata zaciagnietych pozyczek 260
Inne przelewy

Okresowe przelewy na wydatki innych jednostek

budzetowych 223
Zwrot dotacji celowych w roku nastepnym po roku

budzetowym 224
Zwrot dotagcji celowych w roku budzetowym Storno czerwone Ma go1*

Przelew VAT na rachunek urzedu skarbowego w kwocie
wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego 227

Przekazanie do jednostek podatku VAT, ktére wykazaly w
deklaracjach VAT-7 podatek do zwrotu 226
* jednoczesny zapis czyszczacy obroty 133/133

Konto 134 - , Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu,

Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,Kredyty bankowe”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Splata kredytu bankowego zaciagnietego w zlotych 133
Splata kredytu bankowego zaciagnietego w walutach obcych
/wg kursu z dnia splaty/ 133
Dodatnie réznice kursowe od splaconej kwoty kredytu w
walucie obcej 062

Dodatnie réznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od
kredytéw zaciggnietych w walutach obcych 962




Umorzenie kredytéw bankowych

Splata naliczonych odsetek od kredytu na koniec okresu

962

909

Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,Kredyty bankowe”

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Kredyty bankowe zaciagniete w zlotych przekazane na

rachunek budzetu 133
Kredyty bankowe zaciagnigte w walutach obcych przekazane

na rachunek budzetu /wg kursu z dnia uruchomienia kredytu/ 133
Ujemne rdznice kursowe ustalone od spiaconej kwoty kredytu

w walucie obcej g62
Ujemne réznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od

kredytéw zaciagnietych w walutach obcych 062
Naliczenie odsetek od kredytéw na koniec okresu 909

Konto 135 - ,Rachunki $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym érodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno§é zapiséw miedzy

jednostka a bankiem.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku

$rodkéw na niewygasajace wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunki §rodkéw na niewygasajgce wydatki”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wplywy rodkéw pienieznych ujetych w planie
wydatkow 140 niewygasajacych z konta 133

140

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,Rachunki Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przelew $rodkéw ujetych w planie wydatkow
niewygasajacych do jednostek budzetowych

225

Konto 140 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkdw pienieznych w drodze, w tym:

1) §rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastepnego

okresu sprawozdawczego,




2) kwot wplacanych przez inkasentéw za poérednictwem poczty lub bezpodrednio do banku z
tytulu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budietu w
nastepnym okresie sprawozdawczym. Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkow
pienieznych w drodze, a na stronie Ma - wplyw érodkéw pienigznych w drodze na rachunek
budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,Srodki pieniezne w drodze”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przelew $rodkow z rachunku podstawowego na lokatg 133
Przelew $rodkéw z rachunku podstawowego na rachunek
§rodkéw niewygasajace wydatki 133
Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Tre&é operacji Konto przeciwstawne
Wplyw §rodkéw pienigznych w drodze na bankowy rachunek
budzetu w roku nasteprnym 133
Wplyw érodkéw z lokaty na bankowy rachunek budzetu 133
Wplyw érodkéw na rachunek érodkdéw niewygasajacych
wydatkow 135

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 sfuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegblowa do konta 222 prowadzi sig w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczeni z poszczegdlnymi jednostkami budiZetowymi, z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych, Konto 222 moie wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu, Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami,
Przeksiggowanie zrealizowanych dochodoéw przez jednostki budZetowe na podstawie
sprawozdania Rb-275 na konto go1 odbywa sie poprzez ksiegowanie tych sprawozdan w
organie (dokument PK}.



Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego
sprawozdania budzetowego Rb-27S sumy zrealizowanych
ochoddéw budzetowych 901

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzZetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe 901

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem goz.
Ewidencje szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki
Srodkéw budzZetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych érodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. Przeksiggowanie
zrealizowanych wydatkéw przez jednostki budzetowe na podstawie sprawozdania Rb-28S na
konto go2 odbywa si¢ poprzez ksiegowanie tych sprawozdan w organie (dokument PK),

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budZetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Okresowe przelewy na wydatki jednostek budzetowych z
rachunku podstawowego budzetu i z wyodrebnionego
rachunku srodkéw pomocowych 133
Wydatki zrealizowane przez Urzad Gminy z wydzielonych
rachunkéw bankowych 133
Wydatki objete planem Urzedu Gminy poniesione
bezpoérednio z rachunku budzetu - srodli unijne 133

Typowe zapisy strony Ma konta 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wydatki objete planem danego roku budzetowego
zrealizowane jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z

okresowych sprawozdan budzetowych Rb-288 902
Zwrot $rodkdéw niewykorzystanych na wydatki danego roku
budzetowego 133

Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczeg6lnoéci:



1)  rozliczent dochod6w budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu,

2)  rozrachunkéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji,

4) rozrachunkow z tytulu dochodé4w pobranych na rzecz budzetu paristwa.
Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedtug poszczegblnych tytuléw oraz wediug poszczegélnych budzetéw. Konto

224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw,

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,Rozrachunki budzetu”

Treséé operacji

Przypis udzialéw we wplywach dochodéw budzetu parfistwa
oraz dochodéw z tytulu podatkéw i optat pobieranych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego otrzymanych w
nastepnym miesiacu

Przekazanie naleznych budzetowi paristwa dochodéw
zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami

Przerachowanie dochodéw naleznych jednostce samorzadu
terytorialnego z tytutu wykonywania zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w roku nastepnym
Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw przez Urzedy
Skarbowe na podstawie okresowych sprawozdan Rb-27
Przeksiegowanie zrealizowanych dochoddéw przez Urzedy
Skarbowe na podstawie przelewow.

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto przeciwstawne

901

222

901

133
901

901

Tres$é operacji
deiyw dochoddéw naleznych za poprzedni miesiac z tytutu
udzialow we wplywach dochodéw budzetu paristwa oraz
dochodéw z u podatkéw i oplat pobieranych przez urzedy
skarbowe na koniec kwartatu.

Dochody z tytutu udziatéw w podatku dochodowym oséb
fizycznych

Wplyw dochodéw naleznych budzetowi paristwa z tytutu
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych

zadan zleconych ustawami

Konto 225 - ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto przeciwstawne

133

133

133

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu realizowanych

przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.




Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy $rodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
rozliczeti z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im érodkéw na
realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych Srodkdw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”
Tresc operacji Konto przeciwstawne

Przekazanie srodkéw na pokrycie niewygasajacych wydatkow 135

Typowe zapisy strony Ma konta 225 , Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Przelew niewykorzystanych srodkéw na wydatki
niewygasajace 133
Wrydatki 904

Konto 226 - ,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT”

Konto 226 shuzy do ewidencji rozliczenl jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi objetymi centralizacjg podatku VAT,

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie na podstawie miesiecznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych przeksicgowanie kwot VAT podlegajagcych odprowadzeniu do urzgdu
skarbowego oraz VAT podlegajacy zwrotowi, w korespondencji z kontem 227. Na stronie Wn
ujmuje sie réwniez przelewy zwréconego przez urzad skarbowy VAT na rachunki biezace
jednostek organizacyjnych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przelewy VAT podlegajace wplacie na rachunek urzgdu
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajgce VAT wspoélnie z jednostka
samorzadu terytorialnego w wysokodci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 tych
jednostek, w korespondenciji z kontem

133. Na stronie MA ujmuje sie réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci
wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 227,

Ewidencje szczegbélowa do konta 226 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegélnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Konto 226 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznoéci od
jednostek organizacyjnych z tytutu VAT podlegajacych odprowadzeniu na rachunek budzetu,
wykazanego w miesiecznych deklaracjach VAT-7 lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu, a
saldo Ma oznacza stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczony z
jednostkami organizacyjnymi.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z
tytulu VAT”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeksiegowanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do
urzedu skarbowego w kwocie wynikajacej z miesigcznych
deklaracji jednostek organizacyjnych ' 2217




Przekazanie do jednostek podatku VAT, ktore wykazaly w
deklaracjach VAT-7 podatek do zwrot 133

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu
VA HH

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przelew VAT przez jednostki organizacyjne w wysokoSci
podlegajacej odprowadzeniu na rachunek urzedu skarbowego 133

Vat podlegajacy zwrotowi przez urzad skarbowy oraz
podlegajacy rozliczeniu z jednostkami organizacyjnymi w
wysokosci wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT-7
sporzadzanych przez jednostki organizacyjne 227

Konto 227 - ,Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu VAT”

Konto 227 sluzy do ewidencji rozliczenn jednostki samorzadu terytorialnego z urzgdem
skarbowym z tytulu VAT.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy VAT na rachunek urzedu skarbowego w wysokosci
wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Wn ujmuje sie réwniez
zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT-7, w
korespondencji z kontem 226.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy zwrotéw VAT przez urzad skarbowy, w
korespondencji z kontem 133 oraz przeksiegowanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do
urzgdu skarbowego w kwocie wynikajgcej z miesiecznych deklaracji jednostek organizacyjnych,
w korespondencji z kontem 226.

Konto 227 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan naleznoéci od urzedu
Skarbowego z tytutu zwrotu VAT, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec urzedu skarbowego z
tytutu VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 227 ,,Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu VAT”
Tresé operacji Konto przeciwstawne -

Vat podlegajacy zwrotowi przez urzad skarbowy oraz
podlegajacy rozliczeniu z jednostkami organizacyjnymi w
wysokosci wynikajgcej z miesiecznych deklaracji VAT-7
sporzadzanych przez jednostki organizacyjne 226
Przelew VAT na rachunek urzedu skarbowego w kwocie
wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych
rzez jednostke samorzadu terytorialnego 133
Przeksiegowanie na koniec roku salda konta wynikajacego
zaokraglenl 962




Typowe zapisy strony Ma konta 227 ,Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu VAT”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Przeksiegowanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do urzedu
skarbowego w kwocie wynikajgcej z miesigcznych deklaracji
jednostek organizacyjnych 226
Zwrot VAT dokonany przez urzad skarbowy na rachunek
budzetu 133
VAT do przekazania do urzedu skarbowego (zmniejszenie
dochoddw) 901
Przeksiegowanie na koniec roku salda konta wynikajacego z
zaokraglen 962

Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
7 wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczenl ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 250,

260.
Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wg

poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug kontrahentdw.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzai z tytulu

pozostalych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Tresé operacji Konto przeciwstawne

Bledne obcigzenia i korekty nieprawidlowych uznan w
wyciagach bankowych 133, 135

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Tresé operaciji Konto przeciwstawne

Bledne uznania i korekty nieprawidiowych obciazeti wynikajace
z wyciggdw bankowych 133, 135

Konto 250 - ,,Naleznoéci finansowe”
Konto 250 sluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznoéci finansowych, a

w szczegblnoscei z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznoéci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwoé¢é ustalenia stanu
naleznosci z poszczegblnymi kontrahentami wedhig tytuléw naleznoéci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci finansowych a
saldo Ma stan nadpiat z tytutu naleZnoéci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,NaleZzno$ci finansowe”
Tres¢ operacii Konto przeciwstawne

Wyplaty pozyczek udzielonych 133




Odsetki zwiekszajace kwote pozyczek udzielonych 909
Naleznoéci z tytulu splat za dluznikéw w zwigzku z
udzielonymi poreczeniami i gwarancjami 909

Typowe zapisy strony Ma konta 250 , NaleZno$ci finansowe”

Tres$é operacji

Konto przeciwstawne

Splaty udzielonych pozyczek 133
Umorzenie udzielonych pozyczek 962
Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w

momencie ich zaptaty lub umorzenia 909
Przeksiggowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od

dhuznikéw z tytuty poreczen i gwarancji 909
Odpisanie naleznosci z tytulu splat za dtuznikéw w zwigzku z

udzielonymi poreczeniami i gwarancjami 909




Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazarn finansowych,

z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnoéci z tytutu zaciggnigtych

pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartoé¢ sptaconych zobowiazait finansowych, a na
stronie Ma - zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Splata zaciagnietych pozyczek 1373
Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962

»

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe
Tresé operacji Konto przeciwstawne

Whplvw zaciagnietych pozyczek na rachunek budzetu 133

4

Konto 290 -, 0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartoéci odpisow aktualizujacych
naleznoséci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto mo7e wykazywac saldo Ma oznaczajace warto$¢ odpisow aktualizujacych.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 - ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Tres&é operacji Konto przeciwstawne
Utworzenie odpisu aktualizujacego nalezneéci 250
Splata udzielonej pozyczki, na ktéra zostat rozwiazany odpis 962
aktualizujacy naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,, Odpisy aktualizujace naleznosci”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Odpisanie na konto ,Wynik na pozostalych operacjach” 962
utworzonego odpisu aktualizujacego naleznosci




Konto 9ot - ,Dochody budzetu”

Konto go1 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochoddw budzetu.

Na stronie Wn konta go1 ujmuje sie, przeniesione w koficu roku, sumy osiggnietych dochodéw
budzetu na konto g61.

Na stronie Ma konta go1 ujmuje sie w szczeg6lnosci dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdaii jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2) dochody Urzedu Gminy,

3) na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,

4) zwroty nadptat w dochodach wlasnych, dotacjach - stornem czerwonym (jednoczesny zapis

czyszczacy obroty storno czerwone 133/133).
5)z innych tytutéw, w szczegblnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegbélowa do konta go1 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych
dochodéw budzetu wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budZetowego saldo konta go1 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta go1 ,,Dochody budzetu”

Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie salda konta go1 pod data ostatniego dnia roku 961
budzetowego
VAT do przekazania do urzedu skarbowego (zmniejszenie 227
dochoddéw)

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,Dochody budZetu”
Tresé operacji Konto przeciwstawne

Udzialy we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz 224
dochody z tytulu podatkéw i oplat pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jst na podstawie sprawozdania Rb-27

Dochody Urzedu Gminy 133
Wplyw subwenciji ogdlnej (z wylaczeniem subwencji 909
o$wiatowej otrzymanej w grudniu za styczel nastepnego

roku)

Przeksiegowanie okresowych sprawozdarn Rb-278 222
przedkiadanych przez jednostki budzetowe

Dochody z tyt. przekazanych dotacji celowych 133

Dochody z tyt, niewykorzystanych rodkéw z wydatkow 904
niewygasajacych

Niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w roku Storno czerwone Ma 901

budzetowym*




Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w terminie do 31 Storno czerwone Ma go1
stycznia roku nastepnego*

Zwrot nadplat w dochodach wiasnych*® Storno czerwone Ma go1

* jednoczesny zapis czyszczacy obroty 133/133

Konto go2 - ,Wydatki budZetu”

Konto goz stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta go2 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan finansowych w korespondencji z kontem 223, wydatki urzgdu (powtdrzony zapis
do ksiegowania wydatkéw w jednostce).

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto g61.

Ewidencja szczegélowa do konta 9oz powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta go2 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budZetowego saldo konta 9o2 przenosi sie na konto 961,

Typowe zapisy strony Wn konta Konto go2 ,,Wydatki budzetu”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Okresowe sprawozdania Rb-285 jednostek budzetowych 223
Wydatki Urzedu Gminy 133
Typowe zapisy strony Ma konta Konto go2 ,Wydatki budzetu”

Tresc operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie salda konta go2 pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego 961

Konto go3 - ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem go4.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta go3 przenosi si¢ na konto g61.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do 904
realizacji w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 903 , Niewykonane wydatki”
Treé¢ operacji Konto przeciwstawne I

Przeniesienie salda konta go3 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego




Konto go4 - ,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 9o4 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2)  przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na konto 9o1 ,Dochedy budzetowe”.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkoéé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow,

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkdw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,Niewygasajace wydatki”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane w
ciezar planu wydatkdw niewygasajacych tych jednostek
organizacyjnych na podstawie ich wewnetrznych sprawozdarn
lub informacji 225
Przeniesienie kwoty §rodkéw niewykorzystanych na realizacjg
planu wydatkéw niewygasajacych lub po wygasnieciu tego
planu na dochody budzetu 901

Typowe zapisy strony Ma konta 9o4 ,Niewygasajace wydatki”

Tres$é operacji Konto przeciwstawne
Wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych 903

Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto go9 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta gog powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wg ich tytuléw.

Konto 9gog moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 9og ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do
dochodéw stycznia subwencji odwiatowej 901
Splata naliczonych odsetek od kredytu lub pozyczki 134, 260

Typowe zapisy strony Ma konta gog ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Otrzymana w grudniu subwencja o$wiatowa za styczen
nastgpnego roku 133

Naliczenie odsetek od kredytu lub pozyczki 134, 260




Konto 960 - ,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat
ubieglych,

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budZetu za poprzedni rok,
przeniesienie sald: Wn konta g61 oraz Wn konta g62 na dzieri konczacy poprzedni rok
budzetowy.

Na stronie Ma konta 960 ujmuje sie, pod data przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, przeksiegowania sald strony Ma konta 961 i 962 ustalonych na dzien konczacy

poprzedni rok budzetowy.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta g60

- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania
budzetu za poprzedni rok 961

Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, kosztéw finansowych
zaliczanych do operacji niekasowych , zrealizowanych w
poprzednim roku 962

Typowe zapisy strony Ma konta 960,,Skumulowane wyniki budzetu”
Treéé operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z -
wykonania budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania
budzetu za rok poprzedni 961

Przeksiegowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, przychodéw zaliczanych
do operacji niekasowych zrealizowanych w poprzednim roku 962

Konto 961 - ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencfi wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem go1,

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto
gbo,

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie, é)od data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu
zreahzowanej w roku poprzednim _ 960

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw
budzetowych §02




Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkéw

zatwierdzonych

903

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania bud

zetu”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu z

poprzedniego roku g60
Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw
budzetowych 901

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto g62 shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wpiywajacych na wynik

wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegélnosci przychody finansowe oraz pozostaie

przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi,

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad

przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu sa
konto g6o.

ldo konta 962 przenosi sie na

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,, Wynik na pozostalych operacjach”

Tresé operacii Konto przeciwstawne
Umorzenie udzielonych pozyczek 250
Ujemne réznice kursowe od kredytéw zaciggnietych w
walutach obcych ' 134
Przeksiegowanie, pod data przyjecia sprawoczdania z
wykonania budzetu za rok poprzedni, zrealizowanych w
poprzednim roku przychodéw finansowych /lub dodatniego
wyniku finansowego/ 960
Odpisanie z konta ,Odpis aktualizujacy naleznosci”
utworzonego odpisu aktualizujacego naleznosci 290
Przeksiggowanie na koniec roku salda konta wynikajacego z
zaokraglent podatku VAT 227
Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Tresé operacji Konto przeciwstawne
Umorzenie zaciagnietych kredytéw bankowych 134
Dodatnie réznice kursowe od kredytéw zaciagnietych w
walutach obcych 134
Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260
Splata udzielonej pozyczki na ktéra zostal odpisany odpis
aktualizujacy naleznoéci 290
Przeksiegowanie na koniec roku salda konta wynikajacego z
zaokraglen podatku VAT 227




Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,Planowane dochody budzZetu”

Konto gg1 stuzy do ewidencji planu dochod6éw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzZetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Ewidencje na koncie gg1 prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej. Podstawa do zaksiegowania
operacji jest uchwala RG lub zarzadzenie Wéjta Gminy w sprawie budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn

konta g91.

Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budZetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ksieguje sie zmiany budZetu zmniejszajace plan wydatkéw

budzetowych.
Ewidencje na koncie 992 prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej. Podstawa do zaksiegowania

operacji jest uchwala RG lub zarzgdzenie Wéjta Gminy w sprawie budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992,

3. Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Gminy w Falkowie oraz zasady
prowadzenia analityki do tych kont

wg zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budietéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budZetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

Na podstawie § 20 ust. 3 rozporzadzenia zrezygnowano z prowadzenia kont pozabilansowych
980 ,Plan finansowy wydatkdéw budzetowych”, :

Konta bilansowe

Symbol konta Nazwa konta Zasady prowadzenie analityki

Ewidencje analityczna prowadzi sie ilosciowo-
wartosciowo wg grup rodzajowych klasyfikacji
, §rodkéw trwatych - ewidencje analityczng

011 Srodki trwate prowadzi sie w odrebniym programie.
Ewidencje analityczng prowadzi sie

ilodciowo-wartodciows - ewidencje analityczna
013 Pozostale $rodki trwale prowadzi sie w odrebnym programie.




Mienie zlikwidowanych

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w
zaleZnoéci od potrzeb i rodzaju przyjetego
mienia

015 jednostek
Ewidencje analityczna wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzi sie
ilogciowo - wartosciowo - ewidencje
Wartosci niematerialne i analityczna prowadzi sie w odrebnym
020 prawne programie.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Dlugoterminowe aktywa rodzajéw diugoterminowych aktywow
030 finansowe finansowych
Umorzenie srodkow trwalych [Ewidencje analityczng prowadzi sie w tabelach
oraz wartodci niematerialnych [umorzeniowych w rozbiciu na poszczegéine
i grupy rodzajowe- ewidencje¢ analityczng
071 prawnych prowadzi sie w odrebnym programie.
Umerzenie pozostalych . , , o L
érodkéw trwalych, wartosci |Ewidencje anahtyczntaz Fr%wadélkale w rozglcliu
; ; - na: umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i
niematerialnych i prawnych umorzenie warltjoéci nie%laterialnych i
072 oraz zbioréw bibliotecznych Iprawnych
Odpisy aktualizujace
dlugoterminowe aktywa
073 finansowe Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie

| {inwestycj

Srodki trwate w budowie

Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
numeréw zadan

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg
poszczegblnych raportow kasowych z
podzialem na raporty kasowe dochodéw i

101 Kasa wydatkow
Ewidencje analityczna prowadzi siec wg
rachunk6w bankowych i podziatek klasyfikacji
130 Rachunek biezacy jednostki  [budzetowej
. Ewidencje analityczna prowadzi sie w’
Rachunki srodkéw funduszy rachunk%w banl%wychpomartych przgz
135 specjalnego przeznaczenia  |bank dla kazdego funduszu specjalnego
Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
139 Inne rachunki bankowe rachunkow bankowych otwartych przez bank

$rodki pieniezne w drodze

Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
goszczegélnych kontrahentow i klasyf§<a6ji

201 udzetowe]
s Ewidencje analityczng prowadzi sie w
Naleznosci z tytutu dochodow [rodzai6vw dochodéw i podziatek klasyfﬁ{acji
221 budzetowych budzetowej
Rozliczenie wydatkow Ewidencje analityczna prowadzi sie wg zadan
223 budzetowych budzetowych
Rozliczenie dotagji Ewidencje analityczng prowadzi sig wg
budzetowych oraz platnodci z | ednostek otrzymujacych dotacje,
budzetu srodkdw przeznaczenia dotacji oraz klasyfikacji
224 europeiskich budzetowej ,
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg tytulu
225 Rozrachunki z budzetami rozliczen: 1 podziatek klasyfikacii budzetowej

226

Diugoterminowe naleznosci

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg

budzetowe

dhluznikéw i klasyfikacji budzetowe;




Pozostate rozrachunki

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg
tytuléw rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji

229 publicznoprawne budzetowej
Ewidencje analityczna prowadzi sie na
imiennych kartach wynagrodzen w ramach
podziatek klasyfikacji budzetowej. Imienne
karty wynagrodzen prowadzone sg przy
uzyciu komputera. Karty drukuje si¢ na
Rozrachunki z tytutu koniec kazdego roku. Uzywany jest program
231 wynagrodzen pod nazwg ,Place” firmy ProKomp.
Ewidencje analityczna prowadzi sie imiennie
dla kazdego pracownika oraz wg tytulu
Pozostale rozrachunki z rozrachunku i podzialek klasyfikacji
234 pracownikami budzetowej
Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
kontrahentdw z uwzglednieniem tytuléw
poszczegdlnych rozrachunkéw oraz wg
240 Pozostate rozrachunki podziatek klasyfikacji budzetowej
o Ewidencje analityczng prowadzi sie wg zadan
245 Wplywy do wyjaénienia budzetowych
Odpisy aktualizujace Ewidencje analityczng prowadzi sig wg
nalciriotei — Klasyfikacji budzetowej

Amortyzacja

Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie

Ewidencje analityczna prowadzl si¢ wg

401 Zuzycie materiatéw i energii [klasvfikacji budzetowe]
- Ewidencje analityczng prowadzi sie wg

402 Ushugi obce klasyfikaciji budzetowej
Ewidencjg analityczna prowadzi sie wg

403 Podatki i optaty <lasyfikaciji budzetowej
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg

404 Wynagrodzenia klasyfikacji budzetowej

Ubezpieczenia spoleczne i

inne Ewidencje analityczng prowadzi sig wg

405 $wiadczenia lasyfikacji budZetowej

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg
asyfikaci budzetowej

Przychody z tytutu dochodéw [Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
720 budzetowych klasyfikaciji budzetowej o
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
750 Przychody finansowe klasyfikacji budzetowej
Ewidencje analityczna prowadzi sie¢ wg
751 Koszty finansowe klasyfikacji budzetowej
Pozostate przychody Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
760 operacyjne klasyfikacji budzetowej

Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
klasyfikacji budZzetowe

Pozostale koszty operacyjne
undusze; rezerwy i wynik finans
T
300 Fundusz jednostki
Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
810 Dotacje budzetowe platnosci z




budzetu Srodkéw
europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg rezerw
na przyszie zobowiazania z poszczeg6inych
. . . tytutdw oraz przychodéw zaliczonych do
Rezerwy i rozliczenia przysziych okreséw wg diuznikéw i rodzaju
840 miedzyokresowe przychoddw | dochodéw
Zakiadowy fundusz Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg tytuléw
851 sfwiadczen socjalnych zwiekszen i zmnieiszen
Ewidencje analityczng dprowadzi sie wg
Fundusz mienia poszczegéﬁlnych zlikwidowanych jednostek lub
855 zlikwidowanych jednostek przedsiebiorstw
Ewidencje analityczna prowadzi sig wg tytulow
860 Wynik finansowy powstania straty lub zysku
Konta pozabilansowe
Symbol
onta Nazwa konta Zasady prowadzenie analityki
Plan finansowy wydatkdw Ewidencje analiticzn prowadzi sie wg
980 budzetowych podziatek klasyfikacji budzetowej
Zaangazowanie wydatkow Ewidencje analiticzna prowadzi sie wg
998 budzetowych roku biezacego | podziatek klasyfikacji budzetowej
Zaangazowanie wydatkow Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg
999 budzetowych przyszlych lat podziatek klasyfikacji budzetowej

4. Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy w Faltkowie

Konta bilansowe

Konto o11 - ,,Srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeni { zmniejszent wartoéci poczatkowej wlasnych $rodkéw
trwatych stuzgcych dziatalnoéci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnoéci finansowo
wyodrebnionej, ktdére nie podlegaja ujgciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma ~ zmniejszenia stanu i
wartoéci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwalych, ktére
ujmuje si¢ na koncie o71. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
trwalych w wartoéci poczatkowej.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ réwniez grunty stanowiace wiasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 - Srodki trwale

Tres&é operacji Konto przeciwstawne
Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w
wyniku:

- zakupu gotowych srodkéw trwalych nie wymagajacych
montazu (w cenie nabycia plus nie podlegajacy odliczeniu
VAT) 130




- zakoriczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie

080

- nieodplatnego otrzymania od innej jednostki na podstawie
decyzji wladciwego organu (w dotychczasowe]j wartosci
poczatkowej).

a) wartoéé dotychczasowego umorzenia 071
b) wartoéé nieuniorzona 800
- ujawnienia nadwyzek 240
- nieodptatnego otrzymania z tytulu darowizny, spadku 800
- otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji srodka
niesprawnego na $rodek sprawny 240
Warto§¢ zakoticzonej inwestyciji w obeych Srodkach trwatych 080
Zwiekszenie wartoéci poczatkowej §rodka trwalego o koszty
inwestycji ulepszajacej 080
Zwiekszenie wartoéci poczatkowej drodkow trwatych w
800

wyniku urzedowej aktualizacji wyceny

Typowe zapisy strony Ma konta o11 - Srodki trwale

Tresc operacjl

Konto przeciwstawne

Wycofanie Srodkoéw trwalych z eksploatacji z tytulu:

- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub
zdarzenia losowego:

a} wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b} warto$¢ nieumorzona 800
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 240
- sprzedazy:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warltoéé nieumorzona 800
Zmniejszenie wartoéci poczatkowej $rodka trwatego na skutek
czesciowej likwidacii
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartos¢ nieumorzona 800
Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych
a) wartoé¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartoé¢ nieumorzona 800
Obnizenie wartoéci poczatkowej $rodka trwalego na skutek
urzedowej aktualizacji wyceny 800
Rozchéd niedoboréw
a) warto&¢ netto (nieumorzona) 240
b) dotychczasowe umorzenie 071




Rozchéd wartoéci ulepszeri obeych érodkach trwatych, ktore po
wygasniecil umowy sa zwracane:

a) dotychczasowe umorzenie 071
b) wartoéé nieumorzona 800

Konto 013 - ,,Pozostale $rodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszefl i zmniejszert warto$ci poczatkowej wlasnych
pozostatych srodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu na koncie o11, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnoéci podstawowej jednostki lub dziatalnoéci finansowo wyodrgbnionej,
ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiagcu wydania do uZzywania (ksiggujac to
umorzenie Wn 401 Ma o072) i ktore finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezgce,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
poczatkowego pozostalych s$rodkéw trwalych znajdujacych sig w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych Srodkéw trwalych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie o072 ,Umorzenie
pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 - Pozostale érodki trwale
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przyjecie pozostalych $rodkoéw trwatych:

- bezposrednio z zakupu do uzytkowania 101, 201
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
Ujawnione nadwyzki 240

Otrzymanie nieodplatnie uzywanych srodkéw

- od jednostek i zakladéw budzetowych oraz gospodarstw

pomocniczych na podstawie decyzji wiasciwego organu 072
- darowizny od innych jednostek i 0séb (réwnoczesny zapis
401/072) 760

Typowe zapisy strony Ma konta 013 - Pozostale $rodki trwale

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Rozchéd pozostalych $rodkéw trwalych na skutek:
- zuzycia lub sprzedazy 072
- niedoboréw 1 szkdd 240
Nieodpiatne przekazanie 072

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmniejszenl wartoéci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie paiistwowym, komunalnym
lub innej podleglej jednostce organizacyjnej,

Na stronie Wn konta o015 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia wartoéci mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartoéci,



Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego. Obejmuje ono te czgé¢ mienia
zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostalo przekazane spéikom lub
innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostalo przejete na wlasne potrzeby eksploatacyjne
przez Urzad Gminy.,

Typowe zapisy strony Wn konta o015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Tres$é operacii Konto przeciwstawne
Przejecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa paristwowege lub komunalnego wzglednie
innej podleglej jednostki wedtug wartosci wynikajacej z
bilansu likwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki 855
Zwiekszenie wartoéci mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa o nadwyzke wartosci wynikajacej z umowy
ponad wartoé¢ bilansowa mienia przekazanego spolce do
odplatnego korzystania 855

Przyjecia przez organ zalozycielski lub nadzorujacy mienia
zwrdconego przez spotke 226

Typowe zapisy strony Ma konta 015 ~ ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Tresé operacji Konto przeciwstawne

Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie lub innej jednostce) sprzedanego ale jeszcze
niesptaconego lub oddanego do odplatnego korzystania 226

Zmniejszenie warto$ci mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa o réZnice miedzy wycena mienia
przekazanego spélce a jego wartoécig bilansowy 855

Warto$¢ mienia zaplaconego lub przekazanego spétkom jako
udziatu Skarbu Paristwa lub gminy wzglednie przekazanego

nieodplatnie innym jednostkom 855
Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski
lub nadzorujacy 855

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeri wartosci poczatkowej wartoéci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegélnoéci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, nabyte spétdzielcze wiasnosciowe prawo
do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe. Umorzenie i amortyzacje wartoéci
niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo wedtug stawek ustalonych przez kierownika,
ksieguje si¢ na Ma 071 w korespondencji z Wn 400. Wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci
poczatkowej nie wiekszej niz 10 ooo zi, ktére podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesiacu
przyjecia do uzywania, moga by¢ wylaczone z ewidencji iloéciowo-wartoéciowej na koncie 020



i wtedy ich warto$é ksieguje si¢ w koszty dzialalnosci operacyjnej na podstawie dowodu zakupu
lub otrzymania bezptatnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 - ,Wartoéci niematerialne i prawne”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Zakup wartodci niematerialnych i prawnych 101, 201
Otrzymane nieodplatnie wartoéci niematerialne i prawne:
- 0 wartoéci powyzej okreslonej przepisami (umarzanych
stopniowo)
a) na podstawie decyziji administracyjnei
- wartoé¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona 800
b) z tytutu daréw 8o0
c) od innych jednostek i oséb prawnych (dary) w wartosci
rynkowej na dzierl otrzymania 760
Przyjecie wartoéci niematerialnych i prawnych w zwiazku z
zakonczeniem inwestycji 080

Typowe zapisy strony Ma konta 020 - ,Warto$ci niematerialne i prawne”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych:

- umarzanych stopniowo

a) wartoé¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartos¢ nleumorzona 300
- umorzonych w 100% 072

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” |

Konto 030 shuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, stanowiacych

inwestycje finansowe, a w szczeg6lnosci:

1) akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych;

2}akeji i innych dlugoterminowych papieréw warto$ciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu diuzszym niz rok;

3)innych diugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma konta 030 - zmniejszenia

stanu diugoterminowych aktywoéw finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030- ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Tresc eperacji Konto przeciwstawne
Nabycie diugoterminowych papieréw wartoéciowych i innych
aktywoéw za $rodki platnicze 101, 130

Warto§ci nominalna udzialow objetych za:

a) $rodki platnicze 101, 130
b) whklady niepieniezne 800




Typowe zapisy strony Ma konta 030- ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Tresé operacji Konto przeciwstawne

Sprzedaz akcji i udzialéw (warto$¢ ewidencyjna) (wartosé w
cenie sprzedazy ksieguje sie Wn 101, 222 Ma 750) 750

Rozchod wykupionych przez emitenta lub sprzedanych obligacji posiadanych (wartosé
ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych 750 odsetek) (wplywy §rodkéw Wn 101, 222 Ma

750).

Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Stuzy do ewidencji zmniejszed wartoéci poczatkowej podstawowych érodkéw trwalych i
podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedhug stawek
amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,Amortyzacja”,

Na stronie Ma konta o071 ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Wn konta o071 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.
Konto 071 moZe wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci podstawowych
srodkéw trwatych i warto$ct niematerialnych i prawnych.,

Typowe zapisy strony Wn konta 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych”

Tresé operacji Konto przeciwstawne

Dotychczasowe umorzenie Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w

wyniku:
- postawienia Srodkéw trwalych w stan likwidacji na wskutek
zniszczenia i zuzycia 011
- rozchodowania podstawowych wartoéci niematerialnych i
prawnych 020
- 7 tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
a) §rodkédw trwatych 011
b) wartoéci niematerialnych i prawnych 020

- rozchodowanych z tytulu niedoboréw

a} Srodkéw trwalych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
Urzedowe zmniejszenie wartoéci umorzenia wskutek
aktualizacji wartosci §rodkéw trwatych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 071 - ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
_niematerialnych i prawnych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Naliczenie za okres umorzenie podstawowych srodkéw
trwalych oraz

podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych 400



Umorzenie dotychczasowe podstawowych $rodkéw trwatych
otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki
lub zaktadu budzetowego

- podstawowych $rodkow trwalych o11
- podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych 020
Urzedowe zwickszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja

wartosci poczagtkowej podstawowych srodkdéw trwatych

podlegajacych stopniowemu umarzaniu 800

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartoséci poczatkowe] pozostatych srodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji
z kontem 400 ,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych.

Konto 072 moZe wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej
pozostatych Srodkéw trwatych oraz pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych

umorzonych,

Typowe zapisy strony Wn konta 072 - ,Umorzenie pozostalych érodkéw trwalych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych §rodkéw
trwatych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych
rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji sprzedazy 013, 020
- nieodplatnego przekazania " 013, 020
- niedoboru lub szkody 240

Typowe zapisy strony Ma konta 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do
uzywania pozostatych §rodkéw trwatych, oraz wartosci
niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze $rodkéw na
wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie:

- dziatalnodci eksploatacyjnej 401

- dziatalnosci funduszy specjalnych 851




Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze
srodkow na inwestycje

Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostalych
Srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych

W uzywaniu

8o0

401

Dotychczasowe umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz
pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub
zaktadu budzetowego

013, 020

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych

dlugoterminowe aktywa finansowe,

Typowe zapisy strony Wn konta 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa
finansowe”

Treéc operacji Konto przeciwstawne

Przywrécenie uprzednio utraconej wartoéci
dlugoterminowych aktywéw finansowych 750

Korekty ceny nabycia dlugoterminowych aktywéw
finansowych o dokonane uprzednio odpisy z tytulu trwalej
utraty wartoéci:

-w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany

wlasnoéci 030
-w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych 030

Typowe zapisy strony Ma konta 073 - ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa
finansowe”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Odpisy aktualizujacy z tytutu dhugotrwalej utraty wartosci
dlugoterminowych aktywéw finansowych 751

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080 siuzy do ewidencji kosztéw $rodkow trwatych w budowie oraz rozliczania kosztéw

srodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na stronie Wn konta 080
ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace érodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarébwno we wlasnym zakresie jak i przez obcych wykonawcow;

2) poniesione koszty przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wilasnej dziatalnoéci;



3)poniesione koszty ulepszenia érodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartoéei uzytkowej srodka trwalego;
4)rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi;

5)nieodpiatne przejecie rodkédw trwatych w budowie (inwestycji).

Na stronie Ma konta o080 ujmuje si¢ wartoé¢ uzyskanych efektéw, a w szczegdlnosci:
1) $rodkéw trwalych;

2)wartoéci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych rodkéw trwalych w budowie
3)rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw gotowych
Srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegbélowa do konta 080 powinna zapewnié¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow
$rodkow trwalych w budowie wg poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia poszczegdlnych obiektéw Srodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje na koncie 080 prowadzi sie wg numeréw zadan.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$é érodkéw trwatych w budowie i
ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 - ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Roboty, dostawy i ustugi zwiazane z przygotowaniem i
realizacjg inwestycji wykonane przez zewnetrznych

kontrahentéw 101, 201
Zakup inwestycji rozpoczetych przez inne jednostki 201
Nieodplatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych 800
Réownowartosé pierwotnie odpisanej a nastepnie

wykorzystanej dokumentacji projektowej inwestycji 8o0

Réwnowartoé¢ niecdplatnych $wiadczen na rzecz
realizowanych inwestycji (np. czynéw spotecznych) 800

Zakup materialéw wydanych bezpoérednio na plac budowy 101, 240

Zakup maszyn i urzadzed wymagajacych montazu lub
stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow 101, 201

Oplaty za nabyte grunty lub z tytulu uzywania gruntéw w
okresie budowy oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe 101, 130, 225

Wynagrodzenia os6b fizycznych zatrudnionych doraznie do
prac zwiagzanych z inwestycja 231
Odsetki zaptacone przez inwestora od kredytdw i pozyczek na
cele inwestycyjne (do momentu przyjecia §rodka trwalego na
stan) 130




Typowe zapisy strony Ma konta 080 - ,8rodki trwale w budowie (inwestycje)”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Przyjecie do uzywania $rodkéw trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji 011, 020
Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkéw trwatych 011
Rozliczenie kosztéw inwestycji w obcych obiektach 011
Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800
Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800
Niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach inwestycji
rozpoczetych 240
Rozliczenie kosztéw inwestycji wspolnej w przypadku
przejecia czesci efektdw przez wspélinwestora 240
Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych 800
Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800

Odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (nB. nie
wykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji
zaniechanej na podstawie decyzii kierownika 800

Kontec 101 - ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji wplywéw i rozchodéw gotéwkowych i bezgotéwkowych (przy
uzyciu terminala platniczego) znajdujacej sie w kasie Urzedu Gminy.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta
101 rozchody i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w Kkasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 - , Kasa”

Tresé operaciji Konto przeciwstawne
Podjecie gotéwki z banku
- z rachunku biezgcego jednostki budzetowej ' 141
- z rachunku érodkéw funduszy pozabudzetowych 141
- z innych rachunkéw bankowych 141
Whplaty z tytulu naleznoéci ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 221, 231, 234, 240
Wplaty przychodéw nie ujetych na kontach rozrachunkéw z
tytutu:
- finansowych dochodéw budzetowych 720
- daréw pienieznych 760
- sprzedanych materiatéw, §rodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych 760
- otrzymanych kar i odszkodowari 760



Wplaty sum depozytowych (w tym wadiéw przetargowych i
kaucji)

Wyplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz
zwrotu wydatkéw poniesionych w imieniu wplacajacego
Whplaty naleznoéci z tytulu niedobordéw i szkéd

Nadwyzki Srodkéw pienieznych w kasie

Whplaty z tytutu zwrotu kosztéw nie ujetych uprzednio jako
naleznosci od kontrahentéw (za wyjatkiem finansowych z

240

201, 231, 234, 240

234, 240
240

401, 402, 403, 404, 405,

funduszy celowych §rodkéw pozabudzetowych i inwestycji) 406, 407, 409
Wplaty z tytutu nie przypisanych optat lub zwrotu kosztéw i

zwigzanych z dziatalnoécia finansowa ZFSS lub innych

funduszy pozabudzetowych 851
Whpiaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych

naleznoéci dotyczacych ZFSS 240, 234
Whplaty z tytutu kar i grzywien

- dziatalnosci eksploatacyjnej 760

- dziatalnosci socjalnej 851
Przedplaty na poczet przychodéw przysziych okresow (np. z

gory pobrane przedpiaty za przyszie ustugi) 840
Whplaty z tytutu daréw pienieznych na:

- dzialalnoé¢ eksploatacyjna 760

- dziatalno$¢ inwestycyjna 800

- dziatalnoé¢ socjalng 851
Whplaty sum na zlecenie wadiéw przetargowych i kaucji 240
Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych znajdujacych sie

w kasie powstale w zwiazku z wycena na dzien bilansowy 750

Typowe zapisy strony Ma konta 101 - ,,Kasa”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie 231
Wyplata zaliczek do rozliczenia, tzw. ,kilometréwek” 234
Zaplata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkéw z

tytubu:

- zakupu $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo 011

- zakupu pozostalych &rodkéw trwatych 013

- zakupu materiatéw, ustug, energii 310, 401, 402
- Srodkéw trwalych w budowie 080

- zakupu dla dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych 851
Wyplaty z tytutu pokrycia zobowiazan ujetych na kontach

rozrachunkéw 201, 234
Wyplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych

- dziatalnoéci funduszy pozabudzetowych 851
Wryplaty pozyczek z zakladowego funduszu éwiadczen

socjalnych 234




Wyplaty z tytutu kar i grzywien

- dziatalnoéci eksploatacyjnej 760
- dziatalnoéci ZF§S 851
Odprowadzenie gotéwki na wlasne rachunki bankowe 141
Niedobory kasowe _ 240
Wyplaty sum depozytowych, kaucji i wadiéw przetargowych 240
Ujemne réznice kursowe gotéwki w walutach obcych powstate

w zwigzku z wycena na dzietl bilansowy 751

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 shluZzy do ewidencji stanu Srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu dochodéw i wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym jednostki budzetowej.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych przez
jednostke budzetowa dochodédw budzetowych - w korespondencji z kontem 141, 221, 720 Iub
innym wlasciwym kontem oraz wplywy érodkéw pienieznych z tytulu otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym.,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez Srodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéw budzetowych - ewidencja szczegblowa prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji
wydatkdw budzetowych - w korespondencji z wladciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, ze do biednych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt itp, wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koncie 130 w Urzedzie Gminy w Fatkowie prowadzi sie ewidencje wg ponizszego opisu:
130-1 wydatki UG

130-2 dochody UG

130-n*

*n - projekt/zadanie finansowane ze §rodkéw UE lub innych érodkéw zewnetrznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewladciwe
obciazenia bankowe 245
Wplywy z tytutu oprocentowania érodkéw na rachunku
biezacym jednostek budzetowych 750
Whpiaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych:
- z kasy 141
- Z sum pienieznych w drodze 141
- z innych rachunkéw bankowych jednostki 135,139
- 7 tytulu naleznoéci przypisanych 221
- Z tytutu naleznodci nieprzypisanych 720, 750, 760
Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewtaciwe
obciazenia bankowe 245

Zwroty dotacji budzetowych 224




Typowe zapisy strony Ma konta 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zrealizowane wydatki budZetowe zwigzane z finansowaniem
wlasnej dzialalnoéci w formie:

- gotéwki pobranej do kasy z banku

- przelewéw z tytutu splaty zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkowych

- przelewéw z tytutu oplaty za dostawy, ustugi oplaty itd.

zaliczonych bezposrednio w ciezar kosztéw

Przekazanie dotacji budzetowych

Omytkowe obciazenia bankowe

Oplaty za ustugi bankowe pobrane przez banki

Zwrot nadpiat w podatkach i oplatach**

- przypisanych

- nieprzypisanych

Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych**:

- z kasy

- przelewem tytulern nalezno$ci ujetych na kontach

rozrachunkéw:

a) dot. naleznoéci ujetych na kontach rozrachunkéw

b) dot. zmniejézer’x uprzednio zaksiegowanych kosztéw

141
201, 225, 229, 231, 234,
240
401, 402, 403, 404, 405,
406, 407, 404, 08o*
224

245
402

221
720

141

201, 225, 220, 231, 234, 240

zespdt kont 4




* Roéwnolegly zapis Wn 810 Ma 800
** zapis techniczny storno czerwone

Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji srodkow specjalnego przeznaczenia poza Srodkami inwestycyjnymi, Na koncie
tym ujmuje sie w szczegélnosci &rodki zakltadowego funduszu éwiadczen socjalnych, $rodki
funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 - ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Wplata réwnowartosci odpiséw na wilasny zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych 851
Wplywy nalezno$ci za $wiadczenia dziatalno$ci finansowanej z
funduszy specjalnego przeznaczenia '

- przypisanych 201, 234, 240
- nieprzypisanych 851
Przypisane odsetki od $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia znajdujacych sie na rachunkach bankowych
(jesli nie podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu) 851

Wplaty gotéwki z kasy 141
Otrzymane dotacje z budzetéw, dobrowolne wplaty i
darowizny pieniezne na rzecz funduszy specjalnego

przeznaczenia 851
Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i poZyczek wraz z naleznymi

odsetkami ujetymi jako naleznoéci 234, 240
Obcigzenia z tytutu bledéw i omytek bankowych oraz ich

korekty 245
'Wplyw $rodkéw z tytutu refundacji optat za ushugi bankowe

pobranych przez bank z rachunku ZFSS 245

Whptaty odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci funduszy

specjalnego przeznaczenia:
- przypisanych 240
- nieprzypisanych 851

Typowe zapisy strony Ma konta 135 - ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego
rzeznaczenia”

_ Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Podjecie gotéwki do kasy 141
Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug 201, 231, 234, 240
Przelewy zobowiazan wobec budzetéw 225
Przelew zobowiazan wobec ZUS 229
Zaplacone kary, grzywny, oplaty sadowe i inne dotyczace
dzialalnoéci funduszy specjalnego przeznaczenia 851




Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieinych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia. W
szczegblnoéci na koncie tym prowadzi sie ewidencje obrotdéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych sum depozytowych, sum na zlecenie. Prowizja bankowa za prowadzenia rachunku jest
pokrywana z rachunku UG w Falkowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Tres$é operacji Konto przeciwstawne
Whplata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych,
kaucji gwarancyjnych, wadium i zabezpieczenia pienieznego 141, 240
Odsetki od wadiéw i zabezpieczen pienieznych
przechowywanych na rachunku bankowym ‘ 240

Typowe zapisy strony Ma konta 139 - ,, Inne rachunki bankowe”

Tresé operacii Konto przeciwstawne

Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadium 240

Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”

Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu érodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych w drodze,

Typowe zapisy strony Wn konta 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Whplaty z kasy na rachunek bankowy 101

Typowe zapisy strony Ma konta 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Wplywy $rodkéw pienieznych w drodze:
- do kasy 101
- na rachunki bankowe 130, 135, 139

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, wg
podziatek klasyfikacji budzetowej i poszczeg6lnych kontrahentéw. Na koncie 201 nie ujmuje sie
naleznoéci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa
na koncie 221.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma - stan zobowiazan.



Typowe zapisy strony Wn konta 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych)
- z dziatalnoéci eksploatacyjnej 760
- z dzialalnoéci finansowej z funduszy celowych 851
Zaptata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug 130, 101, 135
Naleznosci z tytutu kar i odszkodowan umownych zwigzanych z
odbiorcami 750
Naleznosci od odbiorcéw z tytulu wymaganych odsetek za
zwloke w zaplacie 750
Typowe zapisy strony Ma konta 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu dostaw robét i ustug
dotyczace:
- dziatalnosci eksploatacyjnej (budzetowej i pozabudzetowej) 013, zesp6t kont 4, 310
- dziatalnosci inwestycyjnej 080, 011
- dzialalnoéci finansowej z funduszy celowych 013, 310, 851
- sum na zlecenie 240
Zobowigzania wobec dostawcéw z tytulu wymagalnych odsetek
i kar umownych:
- dzialalnoéci eksploatacyjne
a/ kary 261
b/ odsetki za zwloke w zaplacie 751
- dzialalnosci inwestycyjnej 080
- dziatalnosci finansowej z funduszy specjalnych 851
Wplaty naleznoéci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na
rachunki bankowe 101, 130, 135
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych Iub
nieistotnych, na ktore nie utworzono rezerwy:
- dzialalno$ci eksploatacyjne;j 761
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych 851
- dziatalno$ci inwestycyjnej 08o

Konto 221 - ,NaleZnoéci z tytulu dochodéw budzetowych”
Stuzy do ewidencji naleznoéci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych

termin platnoéci przypada na dany rok budzetowy. Ujmuje si¢ na nim m.in. naleznoéci z tytutu
podatkow 1 oplat pobieranych we wlasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Zapisy z tego
tytutu sa dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z US,
danych z ewidencji podatkowej, ewidencji aplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz,
z ewidencji za wode i écieki (zalegloéci i nadplaty). Ewidencja szezegétowa prowadzona jest wg
diuznikéw (na stanowiskach merytorycznych) oraz wg podziatek klasyfikacji budzetowej w
programie FK,

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w dochodach

budzetowych.



Typowe zapisy strony Wn konta 221 - ,NaleZnosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Naleznoéci jednostek budzetowych:
- za Swiadczenie ustug 720
- za sprzedane Srodki trwale, inwestycje, materialy 760
- z tytulu podatkdw i oplat 720
- naliczone a niezaplacone odsetki od naleznoéci budzetowych 750, 720
- odsetki od rachunkéw bankowych 750

Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urzedéw
skarbowych sporzadzony w okresach kwartalnych naleznych
udzialéw i dochodéw w podatkach z US 720
Zaksiggowanie na podstawie sprawozdan finansowych z
urzedéw skarbowych -zalegloéci sporzadzonych na dzies 31
grudnia

720

Typowe zapisy strony Ma konta 221 - ,,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Whplata naleznoéci z tytulu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy 101
- do banku 130
Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznoéci
dotyczacych dochodédw budzetowych 720
Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu
nieterminowego zwrotu nadplat podatku 751
Odpisanie naleznoéci przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych 761
Zaksiggowanie na podstawie sprawozdan finansowych z
urzedow skarbowych - nadplat sporzadzonych na dzien 31
grudnia 720

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie: przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw
niewygasajacych na konto 800; zwrot dysponentowi wyiszego stopnia niewykorzystanych do
konica roku §rodkéw na wydatki w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ érodki otrzymane na realizacje zadan/projektow w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw przekazanych na wydatki lecz
jeszcze niezrealizowanych.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu dokonanego z tytulu zwrotu
dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych rodkéw na wydatki budzetowe minionego

roku.



Konto 223 mozZe wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan érodkéw budzetowych otrzymanych od
dysponenta wyzszego stopnia, ktére nie przekazano jeszcze do podporzgdkowanych jej
dysponentéw nizszego stopnia oraz $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw jednostki,
lecz niewykorzystanych i niezwréconych do kotica okresu.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do
korica roku $rodkéw na wydatki 130
Przeksiegowanie zrealizowanyvch wydatkéw niewygasajacych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Otrzymane érodki na realizacje zadan/projektéw 130
Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnoéci z budZetu érodkéw

europejskich”

Stuzy do ewidencji przekazanych dotacji budzetowych i ich rozliczenia.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za prawidiowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna
umozliwi¢ ustalenie wartoéci dotacji przekazanych poszczegélnym jednostkom z jednoczesnym
wyodrebnieniem klasyfikacji budzetowe;.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly
przekazane. Dotacje z budzetu jst zwrécone do korica roku, w ktérym zostaty udzielone, stanowig
zmniejszenie wydatkow, natomiast zwrdcone w roku nastepnym, co dotyczy takie tych
zwroconych w styczniu roku nastepnego (termin rozliczenia dotacji), zalicza sie do dochodéw
budzetowych,

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujacy do dochodéw
budzetowych, ktére ewidencjonuje sie w jednostce na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu Srodkéw europejskich”

Tresé operacji Konto przeciwstawne

Przelew przyznanych dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu srodkéw europejskich”

Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne
Uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczong 810
Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130
Przypis dotacji do zwrotu pod data 31 grudnia 221




Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegblnosci z tytulu podatku VAT, podatku
dochodowego od 0séb fizycznych, refundacji kosztéw wychowania przedszkolnego dla innej jst,
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -

zobowiazania wobec budzetow.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan

wobec budzetdow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetéw
finansowanych
ze Srodkéw:
- budzetowych 130
- funduszy celowych 135
Nalezno&ci od budzetéw z tytulu nadplat podatkéw uprzednio
naliczonych:
- dotyczace kosztéw dzialalnodci eksploatacyjnej zespot kont 4
- dotyczace kosztoéw dziatalnoéci finansowej i funduszy
specjalnych 851
- oplaconych w imieniu pracownika podatku dochodowego od
0s6b fizycznych 231
Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu z /
VAT naleznego budzetowi zespol kont 4

n

Typowe zapisy strony Ma konta 225 - ,Rozrachunki z budzetami

Tresé operacii Konto przeciwstawne
Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od
0s6b fizycznych 231
Wplywy naleznoésci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot
nadpftat) 130, 135
Naliczony i potracony podatek dochodowy od 0séb fizycznych
od umoéw zlecen 404

Naliczony i potracony podatek dechodowy od 0séb fizycznych
od zasilkéw pokrywanych przez ZUS 405

Konto 226 - ,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozlicze z budzetem. Na
stronie Wn konta 226 ujmuje sie¢ w szczegoinosci dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane
w korespondencji z kontem 840 oraz przeniesienie naleznoéci krétkoterminowych z konta 221 na
diugoterminowe. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnoéci przeniesienie naleznoéci
diugoterminowych do krétkoterminowych (np. przy naleznodciach sptaconych przez kilka lat
przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym roku). Ewidencj¢ analityczng prowadzi sie wg
klasyfikacji budzetowej i wg dluznikéw, od ktérych te naleznosci przystuguja, ze wskazaniem
okreséw wymagalnoéci.




Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartoé¢ diugoterminowych naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 - ,Diugoterminowe naleznoéci budzetowe”
Tresé operacji Konto przeciwstawne

Przekazanie mienia zlikwidowan%(ch przedsiebiorstw lub
podleglych jednostek spétkom lub innym podmiotom do
odplfatnego uzywania lub sprzedanego na warunkach

wieloletniej splaty (w wartoéci ustalonej w umowie). 015

Przeniesienie naleznoéci krétkoterminowych do
diugoterminowych (np. w zwigzku z przesunieciem terminu

platnosci) 221
Przypisanie naleznoéci budzetowych wymagalnych w

przyszlych latach 840
Nalezno$¢ catkowita z tytutu oplaty przeksztalceniowej

wieczystego uzytkowania gruntu w prawo wiasnoéci 840
Waloryzacja nalezno$ci z tytulu niesptaconych optat

przeksztalceniowych 840

Typowe zapisy strony Ma konta 226 - ,,Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe”

Treéc operacji Konto przeciwstawne
Réwnowartos¢ splaconego sprzedanego mienia 855
Zwrot mienia wydanego do odplatnego uzytkowania 015
Likwidacja mienia znajdujacego si¢ w spétkach (z udzialem
organu zalozycielskiego) 855
Przeniesieni naleznoéci dlugoterminowej do krétkoterminowe;j 221

Przeksiggowanie calej wartosci optat przeksztatceniowych w
zwigzku z wniesieniem jednorazowo calej optaty:

- w czeéei objetef bonifikatg 840
- w czesei do zaplaty przez nabywce 221

Konto 229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje
sie na nim w szczeg6lnoéci rozrachunki z ZUS, PFRON,

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoéci (np. z tyt. wyplaconych zasitkéw) oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan (np. z tyt. korekt uprzednich naliczen). Na stronie Ma konta 229 ujmuje
si¢ zobowigzania z tyt. naliczonych sktadek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia naleznoéci z
tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Do konta 229 prowadzi sie ewidencje analityczng zapewniajaca mozliwoéé¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazant wynikajacych z rozrachunkéw z poszczegblnymi instytucjami z
jednoczesnym wskazaniem tytuléw tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;,

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowiazan z tyt. rozrachunkéw publicznoprawnych,



Typowe zapisy strony Wn konta 22g - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operacii Konto przeciwstawne
Przelewy skladek do ZUS, PFRON 130, 135
Naliczenie zasitkéw pokrywanych przez ZUS 405
Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760, 851,853
Typowe zapisy strony Ma konta 229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Naliczone skladki ptacone przez pracodawce na ZUS, PFRON od
wynagrodzen i uméw zlecen zespdl kont 4
Naliczone skladki na ZUS placone przez pracownika, ktére sg
potracane z wynagrodzeni 231

Otrzymane przelewy z ZUS z tyt. zwrotu przewyzki wyplaconych
Swiadczert ponad skiadki ZUS, PFRON oraz zwrot nadplaty
skiadek 130,135

Odpisanie naleznoéci przedawnionych i umorzonych 761, 851, 853

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzei”
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki z tyt. wyplat pienieznych zaliczanych

zgodnie 7 odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych z umowy o prace, przelewu
wynagrodzent, wyplat z tyt. zaliczek na poczet wynagrodzen, potraceri wynagrodzen obciazajacych
pracownika. Do wynagrodzer danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za czas przepracowany lub
za prace wykonana w danym okresie oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenie roczne,

Do konta 231 prowadzi si¢ ewidencje na imiennych kartach wynagrodzed w ramach podziatek
klasyfikacji budZetowej. Imienne karty wynagrodzen prowadzone sa przy uzyciu komputera. Karty
drukuje si¢ na koniec kazdego roku.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci;

1) przelewy wynagrodzen z tyt. umowy o prace, dodatkowe wynagrodzenie roczne,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) potracenia obciazajace pracownika, dokonane z wynagrodzeri naliczonych na licie plac,

4) obciazenia z tyt. nadplaty wynagrodzen,

5) nagrody jubileuszowe, uznaniowe, ekwiwalent za urlop.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig¢ w szczegélnoécei:

1) naliczone wynagrodzenia obciaZajgce koszty,

2) naliczone refundacje wynagrodzen z PUP,

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci od pracownikéw, np. z
tyt. wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadplaconych wynagrodzen. Saldo Ma oznacza stan

zobowigzaf z tyt. naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.



Typowe zapisy strony Wn konta 231 ~ ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Wyplata wynagrodzeri i zaliczek na poczet wynagrodzeti,
nagréd z zakladowego funduszu nagréd ujetych na listach plac,
nagrod jubileuszowych, ekwiwalentéw za urlop, dodatkowe
wynagrodzenie roczne

- gotdwka z kasy 101
- przelewem na konta pracownikéw 130
Potracenia dokonane na listach plac z tytutu*;

- skladek na ZUS placonych przez pracownikow od

wynagrodzen 229
- podatku dochodowego od 0séb fizycznych 225
- skladek i zwrotu pozyczek do PKZP, dobrowolnych

ubezpieczen grupowych, splaty pozyczek z ZFS$S oraz

alimentéw i innych zobowigzan pracownikéw okreslonych

przepisami 240
Nierozliczonych zaliczek i innych naleznoéci od pracownikéw 234
Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytulu wynagrodzen 760
Obciazenia z tytulu nadptat wynagrodzen 404

*Potracenia z wynagrodzeri moga by¢ dokonywane tylko z tyt. okreslonych w odpowiednich ustawach lub

na podstawie pisemnej zgody pracownika (art. 87 Kodeksu pracy)

Typowe zapisy strony Ma konta 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzeit”

Treéé operacji

Konto przeciwstawne

Naliczone w listach wynagrodzenia brutto

naliczone refundacje wynagrodzend z PUP

404

240

Konto 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznoéci, roszczeni 1 zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytuléw niz wynagrodzenia, tj. naleznoéci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznoéci od
pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych, naleznoéci z tytulu
pozyczek z ZFSS, naleznoéci i roszczen od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd, zaptaconych
zobowigzan wobec pracownikéw, tzw. ,kilometréwka”, rozliczonych zaliczek i zwrotéw érodkéw

pienigznych, wplywoéw naleznosci od pracownikéw,

Do konta 234 prowadzi¢ nalezy ewidencje analityczng imienna dla poszczegoélnych pracownikéw,
ze wskazaniem tytuléw rozrachunkéw i podzialek klasyfikacji budzetowej.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza sume sald naleznosci, a saldo Ma
wykazuje sume zobowiazan wynikajacych z kont imiennych poszczegélnych pracownikéw.
W bilansie wykazuje si¢ naleznoéci pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Treéé operacji

Konto przeciwstawne

Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowiazaf
wobec pracownikéw:
- gotdwka

101




- z rachunku bankowego 130, 135
Wyplaty pozyczek z ZFSS 101, 135
Naliczenie odsetek od pozyczek mieszkaniowych 851
Wyplata ,kilometrowki” 101, 130
Naleznodci z tytutu niedoboréw i szkdd 240
Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760, 851
Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz

jednostki:

- roszczenia podstawowe 240

- zasadzone koszty postepowania, odsetki za zwioke 290

Typowe zapisy strony Ma konta 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty zespdt kont 4, 080, 851

Whplaty sum nie wykorzystanych zaliczek, splata pozyczki z
ZFS$S, naleznoéci od pracownikéw z pozostatych tytutéw:

- do kasy 101

- na rachunki bankowe 130, 135
Naleznoéci od pracownikéw potracone na liécie ptac 231
Odpisanie naleznoéci umorzonych, przedawnionych lub o

nieistotnej wartoéci 761, 851
Skierowanie roszczeni do sadu 240

Odpisanie naleznoéci, na ktére uprzednio ksiggowano odpis
aktualizujacy naleznosci w cigzar pozostatych kosztéw
operacyjnych lub kosztéw finansowych 290

Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”
Sluzy do ewidencji naleznoéci i roszczen oraz zobowigzan, nie objetych rozrachunkéw z tytulu
potracenn dokonanych na listach wynagrodzed z innych tytuléw niz podatki i skladki
odprowadzone do ZUS, pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych
naleznoéci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznoéci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzai, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznogci i
roszczen.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan z tyt. pozostalych rozrachunkéw.

W bilansie wykazuje si¢ naleznoéci pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 - Pozostale rozrachunki

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Zwrot wadidw, kaucji wyptata sum depozytowych. 101, 139
Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS 851
Naliczone wynagrodzenia do refundacji przez PUP 231
Naliczony ZUS do refundacji przez PUP 405



Ujawnione niedobory i szkody:

- gotéwki

- podstawowych $rodkéw trwalych (wartoéé poczatkowa)
- pozostatych Srodkéw trwatych w uzywaniu

- warto$ci niematerialnych i prawnych

Rozliczenie nadwyzek pozostalych $rodkéw trwatych
Rozliczenie nadwyzek srodkéw trwalych umorzonych
stopniowo

Rozliczenia z tytutu niedobordow:

- dodatnia réznica miedzy wartoscia ewidencyjna a
wycenionym roszczeniem

Roszczenia sporne:

- z tytulu dostaw i sprzedazy gospodarki pozabudzetowej
- z tytulu naleznoséci od pracownikéw

Zasadzone koszty postepowania spornego i odsetki za zwloke
dotyczace roszczenl spornych.

Odpisanie zobowigzan przedawnionych

Naliczenie wynagrodzenia do refundacji z PUP

101
o1

013
020

760

oo

290

201
231, 234

290

760, 080, 851
Wn konta zespotu 4 storno
cZerwone

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — Pozostale rozrachunki

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Wplata naleznosci

Otrzymane sumy na zlecenie. Kwoty kaucji, wadidéw i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wplaty sum
depozytowych

Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznoéci
przedawnionych lub

nieistotnych

Ujawnione nadwyzki:

- gotéwki w kasie

- srodkéw trwatych

- pozostaltych érodkéw trwalych w uzywaniu wartoéci

niematerialnych i prawnych

Rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku:
- uznania za obcigzajace straty

- uznania za zmniejszajgce fundusz jednostki (niedobory
podstawowych $rodkéw trwalych w wartoéci netto)

- obcigZenia 0s6b i jednostek odpowiedzialnych jesli wyrazity
na to zgode

Odpisanie przychodéw przysziych okresdéw obejmujacych
réznice miedzy sumg roszczenia i wartoscia niedoboru w
zwigzku z oddaleniem roszczenia przez sad lub uznaniem za
niesciagalne

101, 130, 135, 139,

101, 139

761, 851,

101
011

013, 020
080, 851, 860,
8o0,

234

290




Zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami
pienieznymi z tytulu oprocentowania obcych $rodkéw
pienigznych 139

| Refundacja wynagrodzenia i ZUS z PUP 130

Konto 245 - ,,Wplywy do wyja$nienia”

Stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznoéci z tyt. dochodéw budzetowych
i innych tytuléw.

Na stronie Wi konta 245 ujmuje sig¢ w szczegélnosci przeksiggowanie kwoty wyjaénionych wptat
na konto ujmujace naleznoé¢, ktérych dot. wplaty, zwroty kwot uznanych w toku wyjaénienia za
nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg poszczegdlnych niewyjasnionych wplat.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyja$nionych wplat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 - Wplywy do wyjaénienia”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zwrot pomylkowo wplaconej kwoty, w tym zwrot kwoty dot.
wplat naleznosci budzetowych pomylkowo wptacanych na inne
konta niz rachunek biezacy jednostki 130, 135, 139

Typowe Zapisy strony Ma konta 245 - Wplywy do wyjaénienia”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
W]i)}yw na rachunek biezacy jednostki kwoty dotyczacej

naleznosci z tyt, dochodéw budZetowych bez podania tytutu
wplaty 130, 135, 139

Konto 290 - ,0dpisy aktualizujace naleznoéci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe. Odpisy aktualizujace
dokonuje sig¢ w szczegblnosci w odniesieniu do naleznoéci watpliwych wymienionych w art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

Naleznoéci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone w
terminie i w pelnej wysokoéci, a przedwczesne byloby uznanie ich za nieéciagalne,

Odpis aktualizujacy naleznosci nie zwalnia od dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania tych
naleinosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoéci zalicza sie odpowiednio do pozostalych kosztéw
operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznoécei, ktérej dotyczy odpis
aktualizacji (art. 35b ust. 2 ustawy o rachunkowoéci).

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartoéci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a
na stronie Ma - naliczone odpisy i ich zwiekszenie.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza wartoé¢ odpiséw aktualizujacych naleznoéci.
Odpisy aktualizujace naleznoéci koryguja wykazywane w aktywach bilansu naleznoéci, do ktérych
odpisy zostaly dokonane i dlatego ewidencja szczegblowa do konta 290 powinna zapewnié ustalenie
odpiséw dla poszczegdlnych naleznosci.



Typowe zapisy strony Wn lonta 290 - ,,0dpisy aktualizujace naleznoéci”
Tres¢ operacii Konto przeciwstawne

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego 221,720, 750,760, 851

Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Treéé operacji Konto przeciwstawne

Odpis aktualizujacy watpliwe naleznoéci 221,720, 751,761, 851

Konto 400 - ,,Amortyzacja” ‘
Stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyijnych od $§rodkéw trwalych

ewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sg naliczane stopniowo wg przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku
salda konta na konto 860 wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ~ ,Amortyzacja”
Tres¢ operacii Konto przeciwstawne

Naliczona amortyzacja 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 - ,,Amortyzacja”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztow '
amortyzacji 071
Przeniesienie rocznej sumy kosztdéw amortyzacji na koniec roku
obrotowego 860

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wg rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio
ujetych kosztoéw oraz przeniesienie salda kosztéw wystepujacego na koniec roku.

Na koncie tym ksiegowaniu bedg podlegaly w szczegélnosci koszty klasyfikowane do nastepujacych

§8§: 421, 422, 424, 426.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Koszty w wartoéci umorzenia wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych (umarzanych w 100% w
miesigcu oddania do uzywania) 072

Wydane do zuzycia materialy, ksiazki, pomoce dydaktyczne do
dzialalnosci eksploatacyjnej:

- bezposrednio z zakupu 101, 201
Niedobory i szkody materialéw uznane za zwiekszajace koszty 240
- Zuzycie energii:




- wedlug faktur:
a) zaplaconych gotéwka 101
b) do rozliczenia bezgotéwkowego 201, 234
Zmniejszenia kosztoéw z tytutu*:

- korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu (Yacznie z
niepodlegajacymi odliczeniu VAT} ustug lub materialéw
wydanych bezposrednio do zuZycia (na podstawie
korygujgcych dowodow sprzedazy otrzymanych od

dostawcow) 201
Nadwyzka materialéw uznana za zmniejszajaca koszty™ 240
Wartos¢ materialow wydanych do zuzycia, ale niezuzytych* 310

Zmniejszenia kosztow z tytulu zaliczenia ich do dziatalnoéci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z
funduszy celowych* 240, 851
* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 401 - ,ZuZycie materialéw i energii”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw 860

Konto 402 ~ ,Ustugi obce”

Shuzy do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie
Wn ksieguje sig wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio
ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujacego na koniec roku.

Na koncie tym ksiegowaniu beda podlegaty w szczeg6lnosci koszty klasyfikowane do nastepujacych

§8: 427, 428, 430, 433, 434, 435, 436, 438, 439, 440, 470,

Typowe zapisy strony Wn konta 402 - ,,Ustugi obce”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Odebrane ustugi:
- zaplacone gotodwka 101
- do zaplacenia przelewem 201, 234

Zmniejszenia kosztéw z tytutu*:
- korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu (facznie z

niepodlegajacymi odliczeniu VAT) ustug (na podstawie
korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od
dostawcow) _ 201

* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 402 - ,Uslugi obce”
Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw 860




Konto 403 - ,Podatki i oplaty”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie
Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio
ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystgpujacego na koniec roku.

Na koncie tym ksiegowaniu beda podlegaly w szczegdlnoéci koszty klasyfikowane do nastepujacych

§8§: 447, 448, 449, 450, 451, 452, 453, 454, 469.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 - ,Podatki i oplaty”
Tresé operacii Konto przeciwstawne

Podatki, oplaty: administracyjne, za trwaty zarzad
nieruchomosciami, za wieczyste uzytkowanie gruntdéw i inne
oraz cla obcigzajace koszty dzialalnoéci operacyjnej 101, 130, 225

Zmniejszenia kosztow z tytutu podatkéw i oplat 101, 130, 225
* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 403 - ,Podatki i oplaty”

Treéé operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie
Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio
ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujacego na koniec roku.

Na koncie tym ksiggowaniu beda podiegaly w szczeg6lnoéci koszty klasyfikowane do nastepujacych

§§: 401, 404, 409, 410, 417.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 - ,,Wynagrodzenia”

Tre$é operacji Konto przeciwstawne

Naliczone wynagrodzenia tacznie z wartoécia przystugujacych
$wiadczend w naturze zaliczanych do wynagrodzen 231
Zmniejszenia kosztéw z tytutu zaliczenia ich do dziatalnoéci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z

funduszy celowych* 240, 851
* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 404 - ,Wynagrodzenia”
Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860




Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju i podziatek kiasyfikacji budzetowej. Na stronie
Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio

ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystgpujacego na koniec roku.
Na koncie tym ksiegowaniu bedg podlegaty w szezegélnosei koszty klasyfikowane do nastepujacych

§§: 302, 411, 412, 414, 444.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
Tresé¢ operaciji Konto przeciwstawne

Naliczone sktadki na:
- ubezpieczenia spoteczne

- Fundusz Pracy
Wartoé¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130, 240
Zmniejszenia kosztéw z tytulu zaliczenia ich do dziatalnodci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z

funduszy celowych* 240, 851
Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen 130, 240

* zapis ujemny

229
229

Typowe zapisy strony Ma konta 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

_ Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw 860

Konto 409 - ,,Pozostale obcigzenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie
Wn ksigguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio
ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujacego na koniec roku.

Na koncie tym ksiegowaniu beda podlegaty w szczegélnosci koszty klasyfikowane do nastepujacych

§§: 285, 290, 303, 419, 441, 443, 461.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 - ,,Pozostale obcigzenia”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Naliczone 2% sktadki do izby rolniczej 240
Wydatki zwigzane ze zwrotem dotacji pobranych w
nadmiernej wysokoéci lub niezgodnie z prawem 240
Zwrot do budzetu panstwa subwencji ogélnej 240

Zmniejszenia kosztow z tytuhu zaliczenia ich do dzialalnoéci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z
funduszy celowych® 240, 851
* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 409 - , Pozostale obciazenia”
Treéé operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860




Konto 720 - ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw 2z tytulu dochoddéw budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowa dzialalnoécig jednostki, a w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, skiadki, oplaty i inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
migdzynarodowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzZetowych, a na stronie Ma -
przychody z tytutu dochodéw budZetowych.

Na koniec roku obrotowego przenosi sig dochody budzetowe na strong Ma konta 860. Na koniec

roku konto 720 nie wykazuje salda., .

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Tresé operacji Kontop przeciwstawne
Odpisy Iub zmniejszenia naleznoéci z tytutu podatkdw i oplat 221, 240
Nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu
nadplat podatku 221
Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych 860

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
- przypisanych jako nalezno$ci 221
- wplaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio
na koncie 221) 101, 130
Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziatéw w
obcych podmiotach 130, 221
Otrzymane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie podatkéw 130, 201, 221, 240

Konto 750 - ,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegélnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartodciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartoéciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznoéci, dodatnie réznice kursowe, odsetki od
Srodkéw obrotowych zgromadzonych na rachunku bankowym.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860. Na koniec
roku konto 750 nie wykazuje saida.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 — ,,Przychody finansowe”

Treéé operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych 860




Typowe zapisy strony Ma konta 750 - ,,Przychody finansowe”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziatéw w obcych

podmiotach 130
Odsetki od papieréw warto$ciowych:

- skapitalizowane 030, 140

- otrzymane 101, 130
Dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych 140
Oprocentowanie wilasnych $rodkéw na rachunkach bankowych 130
Odsetki od czynszéw i naleznoéci z tytutu dostaw i optat. 130, 101, 221

Konto 751 - ,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczégélnoéci wartos¢ sprzedanych udzialéw, akcji i innych
papierdw wartodciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzar, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
wartos$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
1 papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych érodki trwate w

budowie.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860. Na

koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 — , Koszty finansowe”

Treéé operacji

Konto przeciwstawne

Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekéw obcych
Odsetki ptacone od wlasnych obligacji i kredytow
Zaptacone odsetki od zobowigzan

Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od
niezaplaconych w terminie zobowigzan
Zmniejszenie warto$ci krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych

140
101, 130
101, 130

201, 225, 229, 240

140

Typowe zapisy strony Ma konta 751 — , Koszty finansowe”

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych

860

Konto 760 - ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stluzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnodcia jednostki, w tym wszelkich przychodéw innych niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750, W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia;




2)przychody ze sprzedazy érodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw

trwatych w budowie;
3)odpisane przedawnione zobowiazania;
Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy materialéw,
srodkéw trwalych, wartoécei niematerialnych i prawnych oraz

inwestycji 201, 234, 240

Przeniesienie na koniec roku wartoéci pozostatych przychodoéw 860

Typowe zapisy strony Ma konta 760 — ,Pozostale przychody operacyjne”

Tre§é operacji Konto przeciwstawne
Przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji 101, 130,201, 240
Odpisanie przedawnionych zobowiazan 201, 221, 231, 234, 240
Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio
odpisane naleznoéci 101, 130, 201, 234, 240
Otrzymane dary pienigzne 101, 130
Otrzymane nieodplatnie pozostale $rodki trwale 013
Rozliczone nadwyzki sktadnikéw majatku obrotowego 240
Otrzymane odszkodowania 240

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw nie zwiazanych bezpo$rednio z podstawowa dziatalnoscia

jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1} koszty osiagnigcia przychodéw w wartoéei cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2)kary, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nieéciggalne naleznoéci, odpisy
aktualizujace od naleznoéci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

Na koniec roku obrotowego przenosi sig pozostale koszty operacyjne na strone Wn konta 860. Na
koniec roku konto 761 nie wykazuje salda,



Typowe zapisy strony Wn konta 761 - , Pozostale koszty operacyjne”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Zaplacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania

spornego 101, 130, 201, 225, 234, 240
Koszty likwidacji srodkédw trwatych 101, 130, 201, 234
Straty w skiadnikach majatku spowodowane zdarzeniami

losowymi 101, 130, 201, 231, 234
Koszty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych 240, 310

Typowe zapisy strony Ma konta 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”
Treséé operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie na koniec reku pozostatych kosztéw
operacyjnych 860

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszeri funduszu jednostki, kt6ry stanowi réwnowartosé
aktywow netto jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz zakiadéw
budzetowych, W nowoutworzonych jednostkach stan poczatkowy funduszu jednostki wyraza
warto$¢ otrzymanego pierwszego wyposazenia w postaci réZnych sktadnikéw aktywow trwatych
i obrotowych.

Wszelkie zmiany tego funduszu z tytuldéw okreflonych w przepisach regulujacych zasady
gospodarki finansowej, ksigguje sig odpowiednio - zmniejszenia na stronie Wn a zwigkszenia na
stronie Ma konta 80o0.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdélnosci:

- yjemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansowa), ktéry przeksiggowuje sie z konta
860 ,Wynik finansowy” - pod data przyjecia sprawozdania bilansowego,

- zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222 ,Rozliczenie dochodéw
budzetowych” (roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan o dochodach budzetowych),

- rownowartos¢ dotacji przekazanych w ciagu roku przez jednostki budzetowe oraz érodkéw
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wiasnych jednostek budzetowych, to
jest salda konta 810 ,Dotacje budZetowe platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
Srodki z budZetu na inwestycje” (pod data ostatniego dnia roku obrotowego),

- warto$¢ nieumorzona rozchodowanych $rodkéw trwalych na skutek zuzycia, przekazania
nieodplatnego lub sprzedazy - Ma o11,

~koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie inwestycji oraz koszty inwestycji
bez efektéw - Ma 080,

- zmniejszenie warto$ci podstawowych $rodkéw trwalych z tytulu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) - Ma o11,

- zwigkszenie wartoéci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszeniem warto$ci
poczatkowej podstawowych §rodkéw trwatych w wyniku aktualizacji - Ma o71.

Na stronie Ma konta 800 ksigguje sie w szczegblnosci:

- dodatni wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubiegtego, ktéry przeksiegowuje sie z konta
860 ,Wynik finansowy” - pod datq przyjgcia sprawozdania bilansowego,

- zrealizowane wydatki budzetowe (przeksiggowanie z konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw



budzetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych o

wydatkach budzetowych),
- réwnowartosé Srodkoéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa

lub zaktad budzZetowy na sfinansowanie jej inwestycji (zapis réwnolegly do zaplaty Wn

810 Ma 800),

- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych podstawowych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji,

- zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkéw trwalych na skutek zarzadzonej
aktualizacji.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreélonych kazdorazowo w

przepisach szczego6lnych.
Do konta 8oo0 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegblowa umozliwiajacg ustalenie przyczyn

zwiekszen | zmniejszer funduszu jednostki.
Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

Tre&¢ operaciji Konto przeciwstawne
Ujemny wynik finansowy roku ubieglego (zapis pod data
przyjecia sprawozdania finansowego) 860
Przeksiggowanie dochodéw budzetowych 222
Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych(pod data 31 grudnia) 810
Wartoé¢ nieumorzona $rodkéw trwatych wycofanych z
eksploatacji na skutek zuzycia 011
WartoS8¢ nieumorzona sprzedanych érodkéw trwatych 011

Zwigkszenie wartoéci dotychczasowego umorzenia zwiazane z
podwyzszeniem wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych na

skutek aktualizacji 071
Zmniejszenie wartoéci ewidencyjnej §rodkéw trwatych na

skutek aktualizacji 011
Warto&¢ nieumorzona $rodkéw trwatych uznanych za

niedobory niezawinione 240

Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane
inwestycje (§rodki trwale w budowie) 080




Typowe zapisy strony Ma konta 8oo - ,, Fundusz jednostki”

Treéé operacji Konto przeciwstawne
Dodatni wynik finansowy roku ubieglego {pod data przyjecia
sprawozdania finansowego za rok ubiegly) 860
Otrzymane $rodki na inwestycje (810/800 fundusz
inwestycyjny) 810
Otrzymanie nieodplatnie:
- érodki trwate 011, 020
- inwestycji 080
Zwigkszenie wartosci §rodkéw trwatych na skutek aktualizacji
wyceny 011
Przeksiegowanie pod data sprawozdania zrealizowanych
wydatkéw 223

Konto 810 - ,,Dotacje budZetowe platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz érodki
z budZetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencjiuznanych za wykorzystane  lub rozliczone  dotacji
przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetowych oraz réwnowartosci
wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetowych na finansowanie
inwestycji.

SzczegOly dotyczace zasad udzielania i wysoko$ci oraz sposobu i terminu rozliczania dotacji z
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego okreslone sg w drodze uchwaty jej organu
stanowiagcego. Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:

- réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych (zapis réwnolegly
do zaplaty zobowigzan ksiggowany Wn 810 Ma 800),

- uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki budzetowe.

Na stronie Ma konta 810 ksieguje sig przeksiegowanie w koricu roku obrotowego salda konta
810 na konto 8co0 ,Fundusz jednostki”,

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 naleZy prowadzi¢ wediug jednostek, ktérym dotacje
przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow,

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 — ,,Dotacje budzetowe platnoéci z budzetu

srodkéw europejskich oraz $rodki z budZetu na inwestycje”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Dotacje dla zakladéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz na inne cele
wskazane w ustawie o finansach publicznych, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone 224

Réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie) wlasnych jednostek
budzetowych 800




Typowe zapisy strony Ma konta 810 — ,Dotacje budzetowe platnosci z budzetu
$rodkéw europejskich oraz érodki z budzetu na inwestycje
Tre$é operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie w konicu roku rocznej sumy dotacji
przekazanych i wydatkéw na sfinansowanie wiasnych
Inwestycji jednostki budzetowej 8oo0

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych
rozliczenl miedzyokresowych i rezerw,

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich

zmniejszenie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen

miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku ebrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszeri i zmniejszeni

2) rozliczed miedzyokresowych przychodéw z poszczegGlnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodbow”

Treéé operacji Konto przeciwstawne

Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw na skutek:
- zaplaty naleznoéci lub roszczeni 201, 234, 240

- uznania naleznoéci lub roszczen, na ktére utworzono
rezerwy ich umorzenie wzglednie przedawnienie Jub oddalenie
roszczed sparnych 750, 760

Zarachowanie przychodéw przysziych okreséw do przychoddw

lub dotacji danego okresu 750, 760
Typowe zapisy strony Ma konta 840 - ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przychoddw”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Utworzenie rezerw na przyszie zobowiagzania;
~ w ciezar pozostatych kosztéw 761
- w ciezar kosztow finansowych 751

Konto 851 - ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszei i zmniejszefi zakladowego funduszu éwiadczen

socjalnych.



Typowe zapisy strony Wn Konta 851 - ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
Koszty zwiazane z prowadzona przez jednostke dzialalnoécia
socjalna 135
Umorzenie pozyczek 7 FSS lub innych naleznoéé 234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 851 - ,Zakltadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Odpisy na ZFSS 135
Odsetki bankowe _ 135

Konto 855 - ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Shuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie i
nadzorujace.

Na stronje Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowartoé¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015,

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855 - ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

(Warto§¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub podlegtych jednostek - pod datg zaplaty calosci lub raty
(rownolegle do wplywu dochoddw ksiegowanych Wn 130 Ma
760) h 226

Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015

WartoS¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne jednostki
zalozycielskiej lub nadzorujacej albo przekazanego niecdplatnie 015

Typowe zapisy strony Ma konta 855 - ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zaltozycielski
po zlikwidowaniu przedsigbiorstwa Iub innej
podporzadkowanej jednostki 015

Zwigkszenie wartoéci mienia przejetego po zlikwidowanych
jednostkach do wartoéci wynikajacej z wyceny 015




Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W kornicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw korespondencji z kontami zespotu 4;

2)wartoé¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 761,
3)kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751;

4)pozostalych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji w poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg

- przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800,

Typowe zapisy strony Wn konta 860 - ,,Wynik finansowy” Treé¢ operacji
A. Ustalenie wyniku finansowego w koitcu roku obrotowego Przeniesienie poniesionych

kosztéw wedlug rodzaju

Przeniesienie kosztéw amortyzacji
Przeniesienie kosztéw finansowych
Przeniesienie pozostatych kosztow

B. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego
za rok ubiegly(pod data przyjecia sprawozdania
finansowego)

Typowe zapisy strony Ma konta 860 - ,Wynik finansowy” Tres¢ operacji

A. Ustalenie wyniku finansowego w koticu roku
obrotowego « przeniesienie przychodéw
finansowych « przeniesienie pozostalych
przychodow

B. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto)
za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego)

Konta pozabilansowe

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartoéci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany (zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym).

Na stronie Ma konta g80 ksigguje sie¢ w szczegdlnoécei réwnowartosé zrealizowanych w roku
wydatkéw budzetowych.



Konto 998 -, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku bieZacego”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego
oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkdéw budzetowych w danym roku budzetowym,;

2) réwnowartoé¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i
innych postanowieni, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoé¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym,

Konto 999 ~ ,ZaangaZzowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko§é zaangaZzowanych wydatkéw lat przyszlych,

5. Zasady ewidencyjne projektow dofinansowanych ze srodké6w zewnetrznych

Podstawy prawne regulujace zasady rachunkowosci projektéw dofinansowanych ze érodkéw
pochodzacych z budzetu UE i innych zrodet:
» Ustawa o rachunkowosci okresla m.in. zasady rachunkowosci: memorialu, ciagloéci,
istotnoéci, ostroznej wyceny, wspélmiernoéci,
» Ustawa o finansach publicznych okresla szczegélowe zasady, ktére maja zastosowanie do
jednostek sektora finanséw publicznych;
> Rozporzgdzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegélowych zasad rachunkowoéci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw samorzadu terytoriainego okreéla zasady
rachunkowosci funduszy pomocowych dla jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek

budzetowych,
» Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw i

wydatkow oraz przychoddw i rozchodow,
> Umowy i inne przepisy ustalajgce procedury postepowania przy wydatkowaniu érodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Przepisy unijne nakazuja wyodrebnienie ksiegowe operacji zwigzanych z wykorzystaniem
$rodkéw unijnych. W celu sprostania tym wymogom nalezy wyodrebni¢ konta analityczne
przeznaczone do ksiegowania operagji zwigzanych z wydatkowaniem tych $rodkéw dla kazdego
z realizowanych projektow odrgbnie. Wyodrebnienie nastepuje poprzez wydzielenie
unikatowego kodu ksiggowego przyporzadkowaniu analityce zwiazane;j z realizacja danego
projektu.
Do wydatkéw kwalifikowanych mozna zaliczyé tylke wydatki prawidtowo udokumentowane.
Jednym z warunkéw kwalifikalnoéci jest oplacanie wydatkéw z wyodrebnionego konta
bankowego wskazanego w umowach. W zwigzku z tym jesli umowa tak przewiduje dla
kazdego realizowanego projektu zaktada si¢ oddzielne rachunki bankowe, na ktérych
przeprowadza sie operacje ksiegowe.



Jezeli w umowie o dofinansowanie nie wskazano wymogu posiadania odrebnego konta
bankowego wszelkie operacje finansowe dotyczace danego projektu dokonuje sie na koncie
bankowym jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Falkowie, jednakZe nalezy wyodrebnié
w ramach ksigg urzedu jednostki budzetowej konta analityczne dla danego projektu.
Wyodrebniony rachunek bankowy funduszu UE funkcjonuje w ramach ksiag budzetu gminy.
Wydatki zwigzane z funduszami UE w jednostce budzZetowej ksiggowane sa na podstawie
wtérnego zapisu (PK) i w ten sposdb laczony jest organ z jednostka.

System rachunkowy powinien odzwierciedlaé nie tylko finansowy wklad Wspélnoty, ale réwniez
odpowiednie (zgodnie z umowa o dofinansowanie) wspéifinansowanie krajowe.

W Swietle przepisébw ustawy o finansach publicznych &érodki pochodzace z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz inne bezzwrotne pochodzace ze Zrédet zagranicznych
sg $rodkami publicznymi, co oznacza, ze nalezy stosowal wszystkie zasady przewidziane dla tych
srodk6éw przy planowaniu, ksiegowaniu i sprawozdawczoéci.

Realizowane projekty finansowane ze $rodkéw zewnetrznych powinny by¢ ewidencjonowane,
tak jak pozostale operacje ksiggowe w JST, w zwigzku z powyzZszym do wszystkich operacji
ksiggowych dotyczacych projektéw unijnych oraz finansowanych lub dofinansowanych z innych
zrodet maja zastosowanie uregulowania okreélone w niniejszym zarzadzeniu.

6. Ewidencja podatkéw, oplat i nie podatkowych naleznoéci budzetowych

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznoéci budzetowych dla
organéw podatkowych jst uzywa si¢ nastepujace konta:

-101 Kasa

- 130 Rachunek bankowy urzedu

- 141 Srodki pienieine w drodze

- 221 Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych

- 226 Dhugoterminowe naleznoéci budzetowe

- 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszczegélnych kont ksiegi
glownej wynikaja z:

- komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadzenia z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowo$ci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375 ) ‘

W Urzedzie Gminy komérki merytoryczne prowadza ewidencje szczegdlowa do konta 221 -
Naleznosci z tytulu dochodéw.

Konta ksiagg pomocniczych (ewidencja szczegélowa) dotyczaca podatku rolnego, leénego, od
nieruchomosci, od srodkéw transportowych oraz dochodéw z tyt. najmu i dzierzawy skiadnikéw
majatkowych, oplaty za wodg, écieki i odpady komunalne prowadzi si¢ przy uzyciu komputera.

Konta ksigg pomocniczych (ewidencja szczegélowa) dla optat z tyt. zajecia pasa drogowego i
umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym oraz za koncesje alkoholowe prowadzona jest

recznie,



VI Udostepnianie danych i dokumentow

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowoéci jednostki ma miejsce:

= w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

=» poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw,




